Zalacznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu Domu Maklerskiego NAVIGATOR S.A. z dnia 16.12.2021 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DOMU MAKLERSKIEGO NAVIGATOR S.A.

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1

Zgodnie z § 21 ust. 1 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) 2017/565 z dnia 25

kwietnia 2016 r. uzupetniajgcego dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady

2014/65/UE w odniesieniu do wymogow organizacyjnych i warunkéw prowadzenia
dziatalnosci przez firmy inwestycyjne oraz poje¢ zdefiniowanych na potrzeby tej
dyrektywy, ustala sie Regulamin organizacyjny Domu Maklerskiego NAVIGATOR

Spotka Akcyjna.

Regulamin okresla wewnetrzng strukture organizacyjng Domu Maklerskiego wraz

z zakresem zadan poszczegdlnych Jednostek organizacyjnych oraz zasadami

odpowiedzialnosci i podlegtosci organizacyjnej poszczegdélnych  Jednostek

organizacyjnych i Pracownikéw Domu Maklerskiego.

W rozumieniu niniejszego Regulaminu:

1) Departament lub Samodzielne Stanowisko — oznacza Jednostke organizacyjng
Domu Maklerskiego, wydzielong w ramach jego struktury organizacyjnej,

2) Dom Maklerski — oznacza Dom Maklerski NAVIGATOR Spotke Akcyjng
z siedzibg w Warszawie, prowadzgcg dziatalnos¢ maklerskg w rozumieniu Ustawy
o Obrocie,

3) Dyrektor — oznacza osobe bezposrednio kierujacg Departamentem,

4) Jednostka organizacyjna — oznacza Departament lub Samodzielne Stanowisko,
wydzielone w ramach struktury organizacyjnej Domu Maklerskiego,

5) KDPW - oznacza Krajowy Depozyt Papierow Wartosciowych S.A.,

6) KNF — oznacza Komisje Nadzoru Finansowego,

7) Osoba powigzana — oznacza Osoby powigzane z Domem Maklerskim, o ktérych
mowa Ww obowigzujgcym w Domu Maklerskim ,Regulaminie inwestowania
w instrumenty finansowe przez osoby powigzane z Domem Maklerskim Navigator
Spotka Akcyjna lub na ich rachunek”,

8) Outsourcing — oznacza dowolnego rodzaju umowe miedzy Domem Maklerskim
a przedsiebiorcg lub przedsiebiorcg zagranicznym, na podstawie ktérej
przedsiebiorca wykonuje proces, ustuge lub dziatalnos¢, ktére w innym przypadku
zostatyby wykonane samodzielnie przez Dom Maklerski,

9) Pracownik — oznacza osobe pozostajgcg w stosunku pracy, zlecenia lub innym
stosunku prawnym o podobnym charakterze z Domem Maklerskim,

10) Rozporzadzenie 2017/565 — oznacza rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE)
2017/565 z dnia 25 kwietnia 2016 r. uzupetniajgce dyrektywe Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/65/UE w odniesieniu do wymogow organizacyjnych
i warunkéw prowadzenia dziatalnosci przez firmy inwestycyjne oraz pojec
zdefiniowanych na potrzeby tej dyrektywy

11) Rozporzadzenie 596/2014 — oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku
(rozporzadzenie w sprawie naduzyé na rynku) oraz uchylajgce dyrektywe
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2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE,
2003/125/WE i 2004/72/WE,

12) Trwaly nosnik informacji — oznacza kazdy nosnik informacji umozliwiajgcy
uzytkownikowi przechowywanie adresowanych do niego informacji w sposob
umozliwiajgcy dostep do nich przez okres odpowiedni do celéw, ktérym te
informacje stuzg i pozwalajacy na odtworzenie przechowywanych informac;ji
W niezmienionej postaci,

13) Ustawa o Obrocie — oznacza ustawe z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi.

§2

Dom Maklerski dziata na podstawie:

1) Ustawy o Obrocie,

2)  aktow wykonawczych do Ustawy o Obrocie,

3) majgcych zastosowanie do Domu Maklerskiego rekomendaciji, decyzji oraz
wytycznych wiasciwych krajowych organéw nadzoru finansowego, w tym KNF,
a takze wiasciwych europejskich organéw nadzoru finansowego,

4)  zobowigzan i deklaracji Domu Maklerskiego, skladanych wobec organéw nadzoru,
o ktérych mowa w pkt 3),

5) indywidulanych zalecen organéw nadzoru, o ktérych mowa pkt 3), jezeli takie
zalecenia zostaly wobec Domu Maklerskiego wydane,

6)  Statutu Domu Maklerskiego,

7)  niniejszego Regulaminu,

8) innych regulacji wewnetrznych, obowigzujgcych w Domu Maklerskim.

Przedmiotem dziatalnosci Domu Maklerskiego jest dziatalno$¢ maklerska zwigzana

z rynkiem papierow wartosciowych.

Dom Maklerski swiadczy ustugi maklerskie w zakresie okreslonym w zezwoleniu KNF,

z uwzglednieniem powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, regulacji

wewnetrznych oraz postanowien umow zawartych z klientami.

Centrale Domu Maklerskiego stanowi jego siedziba.

Dom Maklerski nie posiada jednostek terenowych.

§3

Zarzad
Dziatalnoscig Domu Maklerskiego kieruje Zarzad, sktadajgcy sie z Prezesa,
Wiceprezesa oraz pozostatych Cztonkéw Zarzgdu, odpowiedzialnych za funkcjonowanie
poszczegodlnych Jednostek organizacyjnych.
Sposréd oséb wechodzgceych w sklad Zarzadu wyznacza sie osobe odpowiedzialng za
nadzorowanie zarzgdzania ryzykiem w dziatalnosci Domu Maklerskiego.
Powotanie Prezesa i Czionka Zarzadu, ktéry bedzie odpowiedzialny za nadzorowanie
systemu zarzadzania ryzykiem, nastepuje za zgodg Komisji Nadzoru Finansowego.
Z wnioskiem o wyrazenie zgody na takie powotanie wystepuje Rada Nadzorcza.
Funkcja Prezesa Zarzagdu oraz Czionka Zarzadu nadzorujgcego zarzadzanie ryzykiem
w dziatalnosci Domu Maklerskiego nie mogg by¢ ze sobg tgczone.
Zarzad prowadzi sprawy wewnetrzne i reprezentuje Dom Maklerski w stosunkach
z podmiotami trzecimi.
Wszystkie Jednostki organizacyjne podlegajg Prezesowi, Wiceprezesowi lub Cztonkom
Zarzadu, o ktérych mowa w ust. 1, wedtug podziatu okreslonego w Regulaminie.
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7. Zarzad Kkieruje dziatalno$cig Domu Maklerskiego i podejmuje wszelkie decyzje,
zapewniajgce wiasciwg realizacje zadan jego Jednostek organizacyjnych.

8. Pracami Zarzadu kieruje Prezes Zarzadu.

9. Do zadan Zarzadu nalezy, w szczegodlnosci:

1) biezgce prowadzenie spraw Domu Maklerskiego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i regulacjami wewnetrznymi Domu Maklerskiego,

2)  przygotowywanie wymaganych przepisami prawa raportdw i sprawozdan
finansowych,

3) opracowanie i wdrozenie dlugoterminowej strategii biznesowej Domu
Maklerskiego w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

4)  zapewnienie prowadzenia dzialalnosci maklerskiej w sposéb rzetelny
i profesjonalny, zgodnie z zasadami uczciwego obrotu oraz zgodnie z najlepiej
pojetym interesem klientow Domu Maklerskiego,

5)  przygotowywanie propozycji nowych produktéw i ustug,

6) zapewnienie posiadania przez Pracownikow Domu Maklerskiego wymaganych
kwalifikacji zwigzanych z rodzajem dziatalnosci prowadzonej przez Dom Maklerski,
w szczegdlnosci dziatalnosci maklerskiej, w tym licencji maklera papieréw
wartosciowych,

7)  stosowanie w prowadzonej dziatalnosci rozwigzan technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych bezpieczenstwo i ciggtosé swiadczonych ustug maklerskich oraz
ochrone interesow klientdow i informacji poufnych w rozumieniu Rozporzadzenia
596/2014 lub informaciji stanowigcych tajemnice zawodowg w rozumieniu Ustawy
o Obrocie,

8)  nadzor nad wykonaniem zadan przez poszczegolne Jednostki organizacyjne,

9) organizowanie wspotpracy pomiedzy poszczegdlnymi Jednostkami
organizacyjnymi,

10) niezwitoczne informowanie KNF o zmianach danych zawartych we wnioskach
0 udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci maklerskiej i w zatgcznikach
do nich, zgodnie z art. 86 ust. 1 pkt. 1) Ustawy o Obrocie,

11) niezwioczne informowanie KNF o nabyciu przez Dom Maklerski akcji lub udziatow
w innych spétkach w liczbie, ktéra zapewnia prawo do co najmniej 5% ogdinej
liczby gtoséw zgodnie z art. 86 ust. 1 pkt 3) Ustawy o obrocie,

12) zapewnienie przekazywania KNF informacji dotyczgcych prowadzonej przez Dom
przestrzegania przez Dom Maklerski adekwatnosci kapitatowej oraz zdarzen
mogacych mie¢ wptyw na prowadzong przez Dom Maklerski dziatalnosc¢ lub jego
sytuacje finansowg, zgodnie art. 86 ust. 2 Ustawy o Obrocie,

13) zapewnienie przestrzegania w Domu Maklerskim przepiséw dotyczacych
adekwatnosci kapitatowej, zarzadzania ryzykiem oraz szacowania kapitatu
wewnetrznego i dokonywania przegladéw procesu szacowania i utrzymywania
tego kapitalu oraz upowszechniania informacji dotyczgcych spetniania
powyzszych wymogow,

14) opracowanie i wdrozenie regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w Domu
Maklerskim,

15) opracowanie i wdrozenie systemu kontroli wewnetrznej,

16) opracowanie i wdrozenie systemu nadzoru zgodnosci dziatalnosci z prawem,

17) opracowanie i wdrozenie systemu audytu wewnetrznego,
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10.

11.

12.

13.

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

opracowanie i wdrozenie systemu zarzgadzania ryzykiem zwigzanym
z dziatalnoscig prowadzong przez Dom Maklerski,

zapoznanie sie z pisemnym raportem z funkcjonowania systemu nadzoru
zgodnosci dziatalnosci z prawem przygotowanym nie rzadziej niz raz na rok przez
Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnosci z prawem),

zapoznanie sie z pisemnym raportem 2z wykonywania przez Audytora
Wewnetrznego powierzonych mu zadan, zawierajgcym, w szczegolnosci,
wskazanie srodkow podejmowanych w ramach wykonywania planu audytu
wewnetrznego, o ktorym mowa w § 19 ust. 7 pkt 2) lit. a) Regulaminu,
przygotowywanym nie rzadziej niz raz na rok,

zatwierdzanie wewnetrznych strategii i procedur identyfikacji, pomiaru,
monitorowania i kontroli ryzyka, jak rowniez ich regularng weryfikacje w celu ich
dostosowania do zmian profilu ryzyka dziatalnosci prowadzonej przez Dom
Maklerski i otoczenia gospodarczego, w ktérym dziata Dom Maklerski,
zatwierdzanie przyjetych rodzajéw limitdbw wewnetrznych oraz ich wysokosci,
w ramach zarzadzania ryzykiem,

przygotowanie i wdrozenie procesow szacowania kapitatu wewnetrznego,
zarzgdzania kapitatowego i planowania kapitatowego,

zapewnienie regularnych, dokonywanych nie rzadziej niz raz w roku, przeglgdow
procesu szacowania kapitatu wewnetrznego,

powotywanie i odwolywanie inspektora ochrony danych, zgodnie
z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
dokonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy, w tym ustalanie
przejrzystych i obiektywnych zasad zatrudniania i wynagradzania, oceny a takze
nagradzania i awansu zawodowego dla Dyrektoréw i Pracownikdw zajmujgcych
Samodzielne Stanowiska,

prowadzenie wszystkich innych spraw Domu Maklerskiego, ktérych prowadzenie
jest niezbedne ze wzgledu na obowigzujgce przepisy prawa, bgdz majgcych na
celu osiggniecie zatozonych celéw biznesowych, w tym spraw powierzonych
decyzjg Rady Nadzorcze;j.

W przypadku braku powotania administratora bezpieczenstwa informacji jego obowigzki
sg realizowane przez Dom Maklerski, jako administratora danych.

Z zastrzezeniem przepiséw Ustawy o Obrocie, Zarzad, na wniosek Prezesa lub Cztonka
Zarzadu nadzorujgcego dang Jednostke organizacyjng, moze powierzy¢ wykonywanie
niektérych zadan z zakresu dziatania tej Jednostki organizacyjnej wybranemu
podmiotowi zewnetrznemu na podstawie umowy pisemne;.

Zarzad, na wniosek Rady Nadzorczej, moze powierzy¢ wykonywanie czynnosci audytu
wewnetrznego wybranemu podmiotowi zewnetrznemu na podstawie umowy pisemnej,
zawartej zgodnie z wymogami przewidzianymi w Ustawie o Obrocie.

Zarzad opracowuje i wdraza procedury okreslajace sposéb prowadzenia przez Dom
Maklerski rachunkowosci, umozliwiajgce niezwtoczne dostarczanie, na zgdanie KNF,
sprawozdan finansowych sporzadzonych zgodnie z przepisami odrebnymi,
przedstawiajgcych rzetelny i prawdziwy obraz sytuacji finansowej Domu Maklerskiego.
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14.

15.

w

Tryb organizacji prac Zarzadu oraz zakres jego zadanh okresla rowniez Statut Domu
Maklerskiego. Dodatkowo wskazane wyzej zagadnienia kwestie mogg by¢ przedmiotem
Regulaminu Zarzadu.

Dom Maklerski okre$la, wdraza i utrzymuje organizacje przedsiebiorstwa w sposéb
zapewniajgcy odpowiednig liczbe oséb $wiadczgcych prace na jego rzecz wymagang do
prawidtowego $wiadczenia ustug maklerskich oraz posiadanie przez te osoby
odpowiedniej wiedzy i kwalifikacji w zakresie powierzonych obowigzkéw stuzbowych.

§4

Rada Nadzorcza
Posiedzenia Rady Nadzorczej powinny byé zwotywane w miare potrzeb, nie rzadziej
jednak niz co dwa miesigce.
W zakresie systemu zarzgdzania ryzykiem Rada Nadzorcza sprawuje nadzér nad
zgodnoscig polityki Domu Maklerskiego w zakresie podejmowania ryzyka ze strategig
dziatania i planem finansowym Domu Maklerskiego.
Rada Nadzorcza bezposrednio nadzoruje prace Audytora Wewnetrznego.
W ramach obowigzkéw z zakresu audytu wewnetrznego Czionek Rady Nadzorczej,
wyznaczony przez Rade Nadzorczg Domu Maklerskiego, regularnie weryfikuje i ocenia
stosowane systemy oraz wdrozone regulaminy i procedury wewnetrzne Domu
Maklerskiego, w tym takze obowigzujgce w ramach systemu zarzgdzania ryzykiem
zwigzanym z dziatalnoscig prowadzong przez Dom Maklerski, pod kagtem ich
prawidtowosci i skutecznoéci w wypetnianiu przez Dom Maklerski obowigzkow
wynikajgcych z przepisow prawa oraz podejmuje dziatania majgce na celu eliminacje
wszelkich nieprawidtowosci.
Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 4 realizowane sg poprzez badanie wdrozonych
regulaminéw i procedur oraz przedstawianie wynikéw w formie raportéw zawierajgcych,
w szczegolnosdci ocene zgodnosci, zalecenia wraz z uzasadnieniem oraz ocene
uprzednio wydanych zalecen. Badanie wykonywane jest zgodnie ze sporzgdzanym
planem audytu. Raport z audytu wewnetrznego sporzadzany jest nie rzadziej niz raz do
roku i przedstawiany Zarzgdowi i Radzie Nadzorczej Domu Maklerskiego.
Tryb organizacji prac Rady Nadzorczej oraz zakres jej zadan okresla rowniez Statut
Domu Maklerskiego. Dodatkowo wskazane wyzej zagadnienia mogg by¢ przedmiotem
Regulaminu Rady Nadzorcze;j.
W zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej niz raz w roku, Rada Nadzorcza ocenia
adekwatnos¢ i skutecznos¢ Procedury anonimowego zgtaszania naruszen w Domu
Maklerskim Navigator S.A.

§5
System zarzagdzania ryzykiem

Zarzad Domu Maklerskiego opracowuje i wdraza system zarzgdzania ryzykiem
zwigzanym z dziatalnosciag prowadzong przez Dom Maklerski oraz systemami
i procesami stosowanymi w prowadzonej dziatalnoéci, ktérego celem jest identyfikacja,
pomiar lub szacowanie oraz monitorowanie ryzyka, wystepujgcego w dziatalnosci Domu
Maklerskiego.

Zarzad Domu Maklerskiego zapewnia opracowanie i wdrozenie oraz zatwierdzenie
wewnetrznych strategii i procedur identyfikacji, monitorowania i kontroli ryzyka.
Strategie i procedury, o ktérych mowa w ust. 2, podlegaja regularnej, dokonywanej nie
rzadziej niz raz w roku, weryfikacji wykonywanej przez Zarzad, w celu ich dostosowania

5
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10.

11.

12.

do zmian profilu ryzyka dziatalnosci prowadzonej przez Dom Maklerski i otoczenia
gospodarczego, w ktorych dziata Dom Maklerski.

Stosowane w Domu Maklerskim metody lub systemy pomiaru ryzyka, w tym ich
zafozenia, sg poddawane przez Zarzad okresowej ocenie obejmujgcej przeprowadzanie
testow i weryfikacje historyczna.

Zarzgd Domu Maklerskiego przeprowadza testy warunkoéw skrajnych, przyjmujgc
zatozenia odpowiadajgce profilowi, skali i poziomowi ztozonosci ryzyka w Domu
Maklerskim, dajgce podstawe do rzetelnej oceny ryzyka.

Zarzad Domu Maklerskiego zapewnia przygotowanie i wdrozenie proceséw:

1) szacowania kapitatu wewnetrznego,

2) zarzadzania kapitatowego,

3) planowania kapitatowego.

Procedury wewnetrzne Domu Maklerskiego dotyczace proceséw szacowania kapitatu
wewnetrznego, zarzgdzania kapitalowego oraz planowania kapitatowego sg
zatwierdzane przez Rade Nadzorczg Domu Maklerskiego.

Zarzgd Domu Maklerskiego jest odpowiedzialny za zapewnienie regularnych,
dokonywanych nie rzadziej niz raz w roku, przeglgdéw procesu szacowania kapitatu
wewnetrznego pod wzgledem dostosowania do charakteru, skali i poziomu ztozonosci
dziatalno$ci Domu Maklerskiego.

Niezaleznie od obowigzku przewidzianego w ust. 8, proces szacowania kapitatu
wewnetrznego jest na biezgco dostosowywany do zmian w dziatalnosci prowadzonej
przez Dom Maklerski, w tym w sytuacji pojawienia sie nowych rodzajéw ryzyk,
znaczgcych zmian w strategii i planach dziatania oraz $rodowisku zewnetrznym,
w ktérym dziata Dom Maklerski.

Zarzad Domu Maklerskiego zatwierdza rodzaje limitdbw wewnetrznych ilosciowych
i jakosciowych, a takze wysoko$¢ poszczegdlnych limitow stanowigcych narzedzie
zarzgdzania ryzykiem.

Zarzgd Domu Maklerskiego przekazuje Radzie Nadzorczej sprawozdania
z funkcjonowania systemu zarzgdzania ryzykiem.

Zarzad Domu Maklerskiego opracowuje i wdraza plan awaryjny na wypadek zaburzen
ptynnosci finansowej, okreslajgcy, w szczegodlnosci, sposdb pokrycia zobowigzan
w przypadku ewentualnej utraty ptynnosci przez Dom Maklerski. Plan awaryjny podlega
regularnemu przeglgdowi przez Zarzad, w szczegolnosci jest uaktualniany na podstawie
zatwierdzonych przez Zarzad analiz bedgcych podstawg do okreslenia wysokosci
limitéw wewnetrznych oraz testéw warunkow skrajnych.

§6
Zarzad moze wyodrebni¢ w strukturze organizacyjnej Domu Maklerskiego, niezalezne
od obarczonej ryzykiem dziatalnosci operacyjnej Domu Maklerskiego, Samodzielne
Stanowisko ds. Zarzgdzania Ryzykiem i Adekwatnosci Kapitatowej, do ktérego zadan
nalezy identyfikacja, pomiar lub szacowanie oraz monitorowanie ryzyka wystepujgcego
w dziatalnosci Domu Maklerskiego, w tym:
1)  wdrozenie czynnosci zarzgdzania ryzykiem,
2) doradzanie i wspieranie Zarzadu w zakresie zarzgdzania ryzykiem, w tym
w zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w § 5 Regulaminu,
3) przekazywanie Zarzgdowi, w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na
rok, pisemnych sprawozdan z funkcjonowania systemu zarzgdzania ryzykiem,
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zawierajgcego, w szczegolnosci, wskazanie srodkow podejmowanych w ramach
zarzgdzania ryzykiem,
4)  wykonywanie innych zadan z zakresu zarzgdzania ryzykiem, takich, jak
w szczegolnosci:
a) zarzgdzanie systemem procedur dotyczacych ryzyka i jego kontroli, w tym
nadzorowanie i koordynowanie wdrazania ich postanowien,
b) biezgce zarzadzanie ryzykiem, w ramach systemu zarzgdzania ryzykiem,

w tym:

() inicjonowanie procesu szacowania kapitatu wewnetrznego i oceny
jego adekwatnosci;

(i) koordynowanie procesow identyfikacji, pomiaru, monitorowania oraz

ograniczania ryzyka,

(iii) koordynowanie oraz nadzorowanie proceséw wyliczenia wymogow
kapitatowych, szacowania kapitalu wewnetrznego, zarzadzania
kapitatowego oraz planowania kapitatowego,

(iv) realizacja obowigzkéw z zakresu raportowania wewnetrznego,

C) opracowywanie procesdw, mechanizmoéw lub strategii wypetniania
obowigzkow z zakresu adekwatnosci kapitatowej,

d) biezace zarzgdzanie procesami zwigzanymi z upowszechnianiem informacji
dotyczgcych adekwatnosci kapitatowej,

e) wsparcie merytoryczne Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnosci

z prawem) w zakresie przekazywania informacji dotyczacych zarzgdzania

ryzykiem do wtasciwych organdéw nadzoru,

f) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zarzad.

2. Zakres obowigzkéw osoby zajmujgcej Samodzielne Stanowisko ds. Zarzgdzania
Ryzykiem i Adekwatnosci Kapitatowej moze zosta¢ rowniez okreslony w stosownej
umowie z takg osobg lub w regulacji wewnetrznej Domu Maklerskiego z zakresu
zarzadzania ryzykiem.

3. W przypadku wyodrebnienia, Samodzielne Stanowisko ds. Zarzgdzania Ryzykiem
i  Adekwatnosci  Kapitalowej podlega bezpos$rednio  Czionkowi  Zarzadu
odpowiedzialnemu za zarzgdzanie ryzykiem.

4. W przypadku okreslonym w ust. 1, podstawg do zajmowania Samodzielnego Stanowiska
ds. Zarzadzania Ryzykiem i Adekwatnosci Kapitatowej oraz wykonywania jego
obowigzkow jest dokument, z ktérego wynika nawigzanie z Domem Maklerskim
stosunku pracy. Nie wyklucza to podjecia w przedmiotowym zakresie rowniez stosownej
uchwaly przez Zarzad.

5.  Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Ryzykiem i Adekwatno$ci Kapitatowej moze
zajmowaé Czionek Zarzadu albo Pracownik Domu Maklerskiego, ktéry nie jest
jednoczesnie Pracownikiem innej Jednostki organizacyjnej, w tym nie jest osobg
wykonujgcg czynnosci zwigzane z kontrolg wewnetrzng lub z nadzorem zgodnosci
dziatalnos$ci z prawem z uwzglednieniem wymogow przewidzianych § 3 ust. 2 — 4
Regulaminu.

6. W przypadku wakatu na Samodzielnym Stanowisku ds. Zarzgdzania Ryzykiem
i Adekwatnosci Kapitatowej jego obowigzki wykonuje osoba wskazana przez Zarzad w
drodze uchwaty.

7.  Osoba zajmujgca Samodzielne Stanowisko ds. Zarzgdzania Ryzykiem i Adekwatno$ci
Kapitatowej powinna posiadaé wiedze i doswiadczenie niezbedne do wiasciwego
i rzetelnego wykonywania powierzonych obowigzkow.
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W przypadku braku wyodrebnienia w strukturze organizacyjnej Domu Maklerskiego
Samodzielnego Stanowiska ds. Zarzadzania Ryzykiem i Adekwatnosci Kapitatowej,
obowigzki o ktérych mowa w ust. 1 wykonuje Cztonek Zarzgdu wskazany przez Zarzad
w drodze uchwaty, z uwzglednieniem wymogow przewidzianych § 3 ust. 2 — 4
Regulaminu. Ust. 3 i 7 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna

§7

Jednostki organizacyjne sg zobowigzane do zatatwiania wszelkich spraw wchodzgcych

w zakres ich dziatania. Obowigzuje je zasada wspédtdziatania przy wykonywaniu zadan

i uzgadniania spraw, dokumentéw i opracowan.

Decyzje w sprawie utworzenia bgdz likwidacji Jednostki organizacyjnej oraz jej struktury

podejmuje Zarzad Domu Maklerskiego.

W strukturze organizacyjnej Domu Maklerskiego wyodrebnia sie nastepujgce Jednostki

organizacyjne:

1) Departament Emisji Akcji (ECM),

2)  Departament Emisji Obligacji (DCM),

3) Departament Doradztwa Strategicznego (DDS),

4)  Departament Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zlecen (DPW2Z),

5)  Departament Analiz (DA),

6) Departament Przechowywania i Rejestracji Papierow Wartosciowych (PRPW),

7)  Departament Rejestru Akcjonariuszy (RA),

8) Departament Marketingu i Sprzedazy (MiS),

9) Departament Administracji (DA),

10) Samodzielne Stanowisko Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnosci z prawem)

(SIN),

11) Samodzielne Stanowisko Gtéwnej Ksiegowej (SGK),

12) Samodzielne Stanowisko Audytora Wewnetrznego (AW);

13) Samodzielne Stanowisko ds. Zarzadzania Ryzykiem i Adekwatnosci Kapitatowej

(SZR) w przypadku jego wyodrebnienia zgodnie z § 6.

Prezes Zarzadu nadzoruje prace:

1) Gtéwnej Ksiegowej — bezposrednio,

2) Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnoéci z prawem) — bezposrednio,

3) Departamentu Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zlecen — posrednio, za
posrednictwem  Dyrektora  Departamentu  Przyjmowania, Przekazywania
i Wykonywania Zlecen.

4) Departamentu Doradztwa Strategicznego — posrednio, za posrednictwem Dyrektora
Departamentu Doradztwa Strategicznego,

5) Departament Marketingu i Sprzedazy — posrednio, za posrednictwem Dyrektora
Dziatu Marketingu i Sprzedazy.

6) Departamentu Analiz — posrednio, za posrednictwem Dyrektora Departamentu
Analiz,

7) Departamentu Administracji — bezposrednio.

Wiceprezes Zarzgdu nadzoruje prace Departamentu Rejestru Akcjonariuszy -

posrednio, za posrednictwem Dyrektora Departamentu Rejestru Akcjonariuszy oraz

prace Departamentu Przechowywania i Rejestracji Papierow Wartosciowych —
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

posrednio, za posrednictwem Dyrektora Departamentu Przechowywania i Rejestracji
Papierow Wartosciowych.
Czionek Zarzadu nadzoruje prace Departamentu Emisji Akcji — posrednio, za
posrednictwem Dyrektora Departamentu Emisji Akcji oraz prace Departamentu Emis;ji
Obligacji — posrednio, za posrednictwem Dyrektora Departamentu Emisji Obligaciji.
Prace Departamentow wymienionych w ust. 3 pkt 1) — 9) nadzorujg bezposrednio
Dyrektorzy Departamentow bgdz Prezes, Wiceprezes albo Cztonkowie Zarzadu,
zgodnie z podziatem przedstawionym w ust. 4 — 6, realizujgc jednoczes$nie zadania
Dyrektora, jezeli Dyrektor danego Departamentu nie zostat powotany.
Nadzor nad pracg Departamentéw i Samodzielnych Stanowisk powinien zapobiegaé
powierzaniu czynnosci z zakresu dziatalnosci maklerskiej prowadzonej przez Dom
Maklerski w sposob, ktory uniemozliwia wykonywanie tych czynnosci wilasciwie,
uczciwie i rzetelnie.
W ramach nadzoru nad pracg Departamentéw i Samodzielnych Stanowisk Zarzad
podejmuje czynnosci zmierzajgce do powierzania wykonywania czynnosci z zakresu
dziatalnosci maklerskiej osobom posiadajgcym niezbedny zakres wiedzy, umiejetnosci
oraz kwalifikacje dla prawidlowego wykonywania tych czynnosci. W ramach
poszczegodlnych Departamentow Zarzad jest wspierany w tym zakresie przez
wiasciwych Dyrektorow.
Pracami Samodzielnego Stanowiska kieruje bezposrednio osoba powotana na dane
Samodzielne Stanowisko.
W strukturze organizacyjnej Domu Maklerskiego mogg by¢ tworzone ponadto komitety
lub zespoty do opracowania lub nadzorowania wybranych zagadnien, posiadajgce
charakter opiniodawczy, doradczy lub kontrolny, w szczegdlnosci, gdy ich utworzenie
jest wymagane przez obowigzujgce przepisy prawa lub regulacje wewnetrzne.
Kazdorazowo, w poszczegolnych Jednostkach organizacyjnych, do wykonywania
czynnosci maklerskich, powinna zosta¢ zatrudniona na podstawie umowy o prace
odpowiednia liczba maklerow papierow wartosciowych, zgodnie z ponizszym
zestawieniem:
1) Departament Emisji Akcji - co najmniej jeden makler papieréw wartosciowych;
2)  Departament Emisji Obligacji - co najmniej jeden makler papieréw wartosciowych;
3) Departament Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zleceh — co najmniej
dwéch makleréw papierow wartosciowych;
4) Departament Przechowywania i Rejestrowania Papieréw Wartosciowych
- co najmniej jeden makler papieréw wartosciowych;
5) Departament Rejestru Akcjonariuszy - co najmniej jeden makler papierow
wartosciowych.
Schemat struktury organizacyjnej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Zarzad na podstawie podjetej uchwaty moze utworzy¢é okresowe stanowiska w Domu
Maklerskim, wskazujgc potrzebe ich utworzenia, szczegdétowy zakres obowigzkow
Pracownikbw powotanych na te stanowiska oraz =zasady podporzadkowania
stuzbowego.
Likwidacja stanowisk o ktérych mowa w ust. 15 powyzej nastepuje na podstawie uchwaty
Zarzadu.
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§8
Zastepstwa w czasie nieobecnosci

1. W czasie nieobecnosci Prezesa Zarzadu, funkcje w zakresie zarzgdzania Domem
Maklerskim petni wskazany przez Prezesa Zarzadu inny Czionek Zarzadu,
z wylgczeniem sprawowania nadzoru nad wykonywaniem zadan przez Inspektora
Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnosci z prawem). W przypadku braku mozliwosci wskazania
przez Prezesa Zarzadu zastepujgcego Cztonka Zarzgdu wskazuje Walne Zgromadzenie
Akcjonariuszy Domu Maklerskiego.

2. W czasie nieobecnosci Prezesa Zarzadu jego funkcje w zakresie kierowania podlegtg
mu Jednostkg organizacyjng petni osoba wskazana przez Prezesa Zarzadu. Zdanie
drugie ustepu 1 stosuje sie odpowiednio.

3. W czasie nieobecnosci Wiceprezesa Zarzadu lub Cztonka Zarzadu, funkcje w zakresie
kierowania podlegta mu Jednostkg organizacyjng petni osoba wskazana przez tego
Czionka Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzgdu, a w przypadku braku mozliwo$ci wskazania
osoba wskazana przez Prezesa Zarzadu.

4. W czasie nieobecnosci Dyrektora Departamentu lub osoby zajmujgcej Samodzielne
Stanowisko, z wyjatkiem Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnos$ci z prawem), ich
funkcje petnig wyznaczone przez nie osoby, a w przypadku braku mozliwosci
wyznaczenia takiej osoby — osoby wskazane przez Prezesa Zarzadu albo Czionka
Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzgdu nadzorujgcego dany Departament.

5. W czasie nieobecnosci Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnosci z prawem) jego
funkcje petni Prezes Zarzadu lub osoba wskazana przez Inspektora Nadzoru (Dyrektora
ds. zgodnosci z prawem), zaakceptowana przez Prezesa Zarzadu.

6. Osoba zastepujgca posiada uprawnienia i obowigzki osoby zastepowane;.

§9
Zasady Wspotpracy
1. Jednostki organizacyjne Domu Maklerskiego zobowigzane sg do wspotpracy przez:
1) zapewnienie wtasciwego obiegu dokumentow i informaciji,
2) udzielanie wzajemnej pomocy w przypadku wystgpienia takiej potrzeby w zwigzku
z realizacjg zadan danej Jednostki organizacyjnej.

2.  Wspdtprace w ramach Domu Maklerskiego, a takze z podmiotami zewnetrznymi
wykonujgcymi zadania na rzecz Domu Maklerskiego, koordynuje Prezes Zarzgdu lub
inna osoba wskazana przez Prezesa Zarzadu.

3.  Kazda Jednostka organizacyjna jest zobowigzana do przekazywania innym Jednostkom
organizacyjnym, w razie zaistnienia takiej koniecznosci powstatej w trakcie
wykonywanych zadan, wszelkich informacji dotyczacych zakresu jej dziatania.
Przekazywanie informacji moze nastgpi¢ wylgcznie z zachowaniem wymogow
dotyczacych przeptywu informacji poufnych w rozumieniu Rozporzadzenia 596/2014
oraz informacji stanowigcych tajemnice zawodowa, wynikajacych z powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa oraz regulacji wewnetrznych Domu Maklerskiego.

4.  Jednostki organizacyjne, przy realizacji zadan $cisle wspétpracujg z innymi Jednostkami
organizacyjnymi, a takze z podmiotami zewnetrznymi wykonujgcymi zadania na rzecz
Domu Maklerskiego.
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Rozdziat 3
Zadania Jednostek organizacyjnych

§10
Departament Emisji Akcji (ECM)

1. Departament Emisji Akcji wykonuje ustugi w zakresie oferowania udziatowych
instrumentow finansowych, w tym w zakresie emisji papierow wartosciowych oraz
przeprowadzania ofert publicznych i prywatnych.

2. W zakresie sSwiadczonych przez Dom Maklerski ustug oferowania instrumentow
finansowych Departament Emisji Akcji wykonuje, w szczegdlnosci, nastepujgce

Cczynnosci:

1) pozyskuje klientow oraz negocjuje warunki umow z klientami, dotyczgcych
czynnosci wykonywanych w ramach Departamentu,

2)  przeprowadza konsultacje w zakresie opracowywania struktury oferty dla klienta,

3) gromadzi oraz analizuje informacje w zakresie rynku publicznego i niepublicznego,
w zakresie zwigzanym z oferta,

4) sporzadza Ilub wspdtdziata przy sporzadzaniu odpowiedniego dokumentu
ofertowego, w tym prospektu emisyjnego lub memorandum informacyjnego,

5)  przekazuje potencjalnym inwestorom dokumenty ofertowe,

6) organizuje i wuczestniczy w spotkaniach z potencjalnymi inwestorami,
prowadzgcych do ich pozyskania jako inwestorow,

7)  negocjuje warunki umow z inwestorami,

8) wykonuje czynnosci w zakresie budowania ksiegi popytu, w szczegdélnosci
przyjmuje deklaracje potencjalnych inwestorow,

9) organizuje i kieruje pracg konsorcjow dystrybucyjnych,

10) wykonuje czynnosci zwigzane z wprowadzaniem instrumentow finansowych do
obrotu na rynku regulowanym bgdz alternatywnym systemie obrotu, w tym jest
zaangazowany w reprezentacje klienta przez Dom Maklerski przed wtasciwymi
instytucjami w zwigzku z przeprowadzang oferta,

11) rekomenduje strukture przydziatu instrumentow finansowych,

12) uczestniczy w procesie przydziatu instrumentéw finansowych,

13) sprawuje ogdiny nadzér organizacyjny nad prawidtowym przebiegiem oferty,

14) podejmuje inne dziatania zlecone przez Zarzad Ilub Czionka Zarzadu,

nadzorujgcego jego prace, z zakresu ustug, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Szczegotowy zakres ustug oraz sposob ich swiadczenia przez Dom Maklerski okresla
regulamin swiadczenia ustug maklerskich oraz kazdorazowo umowa zawierana
pomiedzy Domem Maklerskim i klientem.

4. W skitad Departamentu ECM wchodzg nastepujgce stanowiska:

1)

2)

3)

Dyrektora Departamentu ECM - kierujgcego pracg Departamentu oraz
koordynujgcego dziatania Departamentu wykonywane w ramach sSwiadczenia
ustugi, o ktorej mowa w ust. 1, a takze odpowiedzialnego za realizacje innych
zadan zleconych przez Cztonka Zarzadu, nadzorujgcego jego prace,

Dyrektora do spraw pozyskiwania klientow oraz inwestoréw instytucjonalnych
odpowiedzialnego w szczegolnosci za ksztattowanie i realizacje strategii
pozyskiwania klientow w zakresie ustug swiadczonych przez Departament ECM,

Managera ECM — odpowiedzialnego za sporzadzanie dokumentéw zwigzanych
z oferowaniem instrumentéw finansowych, wycen i wnioskéw do odpowiednich
organdw i instytucji witasciwych w zwigzku z oferowaniem instrumentéw
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finansowych, w zakresie zleconym przez Dyrektora Departamentu ECM, a takze
za realizacje innych zadan zleconych przez Dyrektora Departamentu ECM,

4)  Analityka — odpowiedzialnego za realizacje ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, w tym
za gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie informacji, w zakresie zleconym
przez Managera, a takze za archiwizowanie dokumentacji powstajgcej w ramach
Departamentu ECM oraz za realizacje innych zadan zleconych przez Dyrektora
Departamentu ECM.

Co najmniej jedna osoba petnigca funkcje na wskazanych wyzej stanowiskach powinna

posiadaé licencje maklera papieréw wartosciowych.

Dyrektor Departamentu ECM podlega bezposrednio Cztonkowi Zarzgdu, nadzorujgcego

jego prace, chyba ze stanowisko to zajmuje sam Cztonek Zarzadu.

Pozostali pracownicy Departamentu podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Departamentu

ECM.

§11
Departament Emisji Obligacji (DCM)

Departament Emisji Obligacji wykonuje ustugi w zakresie oferowania dtuznych

instrumentéw finansowych, w tym w zakresie emisji papieréw wartosciowych oraz

przeprowadzania ofert publicznych i prywatnych.

W zakresie $wiadczonych przez Dom Maklerski ustug oferowania instrumentéw

finansowych Departament Emisji Obligacji wykonuje, w szczegolnosci, nastepujgce

czynnosci:

1) pozyskuje klientow oraz negocjuje warunki uméw z klientami, dotyczgcych
czynnosci wykonywanych w ramach Departamentu,

2)  przeprowadza konsultacje w zakresie opracowywania struktury oferty dla klienta,

3) gromadzi oraz analizuje informacje w zakresie rynku publicznego i niepublicznego,
w zakresie zwigzanym z oferta,

4) sporzgdza Ilub wspédtdziata przy sporzgdzaniu odpowiedniego dokumentu
ofertowego, w tym prospektu emisyjnego lub memorandum informacyjnego,

5) przekazuje potencjalnym inwestorom dokumenty ofertowe,

6) organizuje i uczestniczy w spotkaniach z potencjalnymi inwestorami,
prowadzacych do ich pozyskania jako inwestoréw,

7)  negocjuje warunki uméw z inwestorami,

8) wykonuje czynnosci w zakresie budowania ksiegi popytu, w szczegodlnosci
przyjmuje deklaracje potencjalnych inwestorow,

9) organizuje i kieruje praca konsorcjow dystrybucyjnych,

10) wykonuje czynnosci zwigzane z wprowadzaniem instrumentéw finansowych do
obrotu na rynku regulowanym bgdz alternatywnym systemie obrotu, w tym jest
zaangazowany w reprezentacje klienta przez Dom Maklerski przed wtasciwymi
instytucjami w zwigzku z przeprowadzang oferta,

11) rekomenduje strukture przydziatu instrumentéw finansowych,

12) uczestniczy w procesie przydziatu instrumentow finansowych,

13) sprawuje ogdiny nadzér organizacyjny nad prawidtowym przebiegiem oferty,

14) podejmuje inne dziatania zlecone przez Zarzad lub Czionka Zarzadu,
nadzorujgcego jego prace, z zakresu ustug, o ktérych mowa w ust. 1.

Szczegodtowy zakres ustug oraz sposob ich swiadczenia przez Dom Maklerski okresla

regulamin swiadczenia ustug maklerskich oraz kazdorazowo umowa zawierana

pomiedzy Domem Maklerskim i klientem.
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4,

W sktad Departamentu DCM wchodzg nastepujace stanowiska:

1) Dyrektora Departamentu DCM - Kkierujgcego pracg Departamentu oraz
koordynujacego dziatania Departamentu wykonywane w ramach swiadczenia
ustugi, o ktorej mowa w ust. 1, a takze odpowiedzialnego za realizacje innych
zadan zleconych przez Czionka Zarzadu, nadzorujgcego jego prace,

2) Managera DCM- odpowiedzialnego za sporzadzanie dokumentéw zwigzanych
z oferowaniem instrumentow finansowych, wycen i wnioskow do odpowiednich
organdw i instytucji wilasciwych w zwigzku z oferowaniem instrumentéw
finansowych, w zakresie zleconym przez Dyrektora Departamentu DCM, a takze
za realizacje innych zadan zleconych przez Dyrektora Departamentu DCM,

3) Analityka — odpowiedzialnego za realizacje ustugi, o ktérej mowa w ust. 1, w tym
za gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie informacji, w zakresie zleconym
przez Managera, a takze za archiwizowanie dokumentacji powstajgcej w ramach
Departamentu DCM oraz za realizacje innych zadan zleconych przez Dyrektora
Departamentu DCM.

Co najmniej jedna osoba petnigca funkcje na wskazanych wyzej stanowiskach powinna

posiadaé licencje maklera papieréw wartosciowych.

Dyrektor Departamentu DCM podlega bezposrednio Cztonkowi Zarzgdu, nadzorujgcego

jego prace, chyba ze stanowisko to zajmuje sam Cztonek Zarzadu.

Pozostali pracownicy Departamentu podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Departamentu

DCM.

§ 12
Departament Doradztwa Strategicznego (DDS)

Departament Doradztwa strategicznego wykonuje ustugi doradztwa dla przedsiebiorstw

w zakresie struktury kapitatowej, strategii przedsiebiorstwa lub innych zagadnien

zwigzanych z takg strukturg lub strategig, a takze czynnosci doradztwa i innych ustug

w zakresie tgczenia, podziatu oraz przejmowania przedsigbiorstw.

W zakresie Swiadczonych przez Dom Maklerski ustug, o ktérych mowa w ust. 1,

Departament Doradztwa Strategicznego wykonuje, w szczegdolnosci, nastepujgce

Cczynnosci:

1) pozyskuje klientow oraz negocjuje warunki umow z klientami, dotyczgcych
czynnosci wykonywanych w ramach Departamentu,

2)  przygotowuje opracowania, zestawienia i inne dokumenty, dotyczace paramentow
poszczegoélnych transakcji, wycen oraz strategii i struktury kapitatowej spotek,
a takze zagadnien zwigzanych z takg strukturg i strategia,

3) przygotowuje opracowania, zestawienia i inne dokumenty dotyczace tgczenia,
podziatu oraz przejmowania przedsigbiorstw, w tym identyfikuje cele takich
transakcji, optymalne dla klienta,

4)  podejmuje inne dziatania zlecone przez Zarzad lub Prezesa Zarzadu, z zakresu
ustug, o ktérych mowa w ust. 1.

Szczegobtowy zakres ustug oraz sposob ich swiadczenia przez Dom Maklerski okresla

regulamin $wiadczenia ustug maklerskich oraz kazdorazowo umowa zawierana

pomiedzy Domem Maklerskim i klientem.

W sktad Departamentu Doradztwa Strategicznego wchodzg nastepujgce stanowiska:

1) Dyrektora Departamentu Doradztwa Strategicznego - Kkierujgcego pracag
Departamentu oraz koordynujgcego dziatania Departamentu wykonywane
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w ramach Swiadczenia ustug, o ktérych mowa w ust. 1, a takze odpowiedzialnego
za realizacje innych zadan zleconych przez Prezesa Zarzadu,

2) Analityka — odpowiedzialnego za realizacje ustug, o ktérych mowa w ust. 1,
w zakresie zleconym prze Menedzera Projektu, w tym za archiwizowanie
dokumentacji powstajgcej w ramach Departamentu Doradztwa Strategicznego,
a takze za realizacje innych zadan zleconych przez Dyrektora Departamentu
Doradztwa Strategicznego.

Dyrektor Departamentu Doradztwa Strategicznego podlega bezposrednio Prezesowi

Zarzadu, chyba ze stanowisko to zajmuje sam Prezes Zarzadu.

Analityk podlega bezposrednio Dyrektorowi Departamentu Doradztwa Strategicznego.

§ 13

Departament Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zlecen (DPW2Z)

Departament Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zlecen wykonuje ustugi

w zakresie:

1) przyjmowania i przekazywania zlecen nabycia lub zbycia instrumentow
finansowych,

2) wykonywania zlecen nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych rynku
niepublicznego,

W zakresie swiadczonych przez Dom Maklerski ustug, o ktérych mowa w ust. 1,

Departament Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zleceh wykonuje,

w szczegolnosci, nastepujgce czynnosci:

1) pozyskuje klientow oraz negocjuje warunki uméw z klientami, dotyczgcych
czynnosci wykonywanych w ramach Departamentu,

2)  przyjmuje i przekazuje do odpowiedniego podmiotu, celem wykonania zlecenia
nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych,

3) wykonuje zlecenia, o ktérych mowa w pkt 2), na rachunek dajgcego zlecenie,

4)  posredniczy w kontaktach pomiedzy klientem a podmiotem wykonujgcym zlecenie,

5)  podejmuje czynnos$ci, majgce na celu skojarzenie klienta z innym podmiotem lub
podmiotami w celu doprowadzenia do zawarcia miedzy tymi podmiotami
transakciji, ktérych przedmiotem sg instrumenty finansowe (kojarzenie zlecen),

6) podejmuje inne dziatania zlecone przez Zarzad Ilub Czionka Zarzadu,
nadzorujgcego jego prace, z zakresu ustug, o ktérych mowa w ust. 1.

Szczegotowy zakres ustug oraz sposob ich swiadczenia przez Dom Maklerski okresla

regulamin $wiadczenia ustug maklerskich oraz kazdorazowo umowa zawierana

pomiedzy Domem Maklerskim i klientem.

W skiad Departamentu Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zleceh wchodzg

nastepujgce stanowiska:

1) Dyrektora Departamentu Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zlecen —
kierujacego pracg Departamentu oraz koordynujgcego dziatania Departamentu
wykonywane w ramach swiadczenia ustug, o ktérych mowa w ust. 1, a takze
odpowiedzialnego za realizacje innych zadan zleconych przez Czionka Zarzadu,
nadzorujgcego jego prace,

2) Analityka PPZ i Analityka WZ — odpowiedzialnych za realizacje ustug, o ktérych
mowa w ust. 1, w zakresie zaleconym przez Dyrektora Departamentu, a takze za
archiwizowanie dokumentacji powstajgcej w ramach Departamentu Przyjmowania,
Przekazywania i Wykonywania Zlecen oraz za realizacje innych zadan zleconych
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przez Dyrektora Departamentu Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania
Zlecen.
Co najmniej dwie osoby petnigce funkcje na wskazanych wyzej stanowiskach powinny
posiadaé licencje maklera papieréw wartosciowych.
Dyrektor Departamentu Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zlecenh podlega
bezposrednio Czionkowi Zarzadu, nadzorujgcego jego prace, chyba ze stanowisko to
zajmuje sam Cztonek Zarzadu.
Analityk PPZ i Analityk WZ podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Departamentu
Przyjmowania, Przekazywania i Wykonywania Zlecen.

§ 14
Departament Analiz (DA)

Departament Analiz wykonuje ustugi sporzgdzania analiz inwestycyjnych, analiz

finansowych, oraz innych rekomendacji o charakterze ogoéinym, dotyczgcych transakgciji

w zakresie instrumentow finansowych.

W zakresie $wiadczonych przez Dom Maklerski ustug, o ktérych mowa w ust. 1,

Departament Analiz wykonuje, w szczegdlnosci, nastepujgce czynno$ci:

1) pozyskuje klientow oraz negocjuje warunki uméw z klientami, dotyczgcych
czynnosci wykonywanych w ramach Departamentu,

2)  przygotowuje opracowania, zestawienia i inne dokumenty o charakterze
analitycznym, dotyczace kwestii finansowych oraz inwestycyjnych, w tym
inwestycji w instrumenty finansowe,

3) przygotowuje ogoélne rekomendacje, ktérych przedmiotem s3g transakcje
w zakresie instrumentow finansowych,

4)  podejmuje inne dziatania zlecone przez Zarzad lub Prezesa Zarzadu, z zakresu
ustug, o ktérych mowa w ust. 1.

Szczegdbtowy zakres ustug oraz sposob ich swiadczenia przez Dom Maklerski okresla

regulamin Swiadczenia ustug maklerskich oraz kazdorazowo umowa zawierana

pomiedzy Domem Maklerskim i klientem.

W skiad Departamentu Analiz wchodzg nastepujgce stanowiska:

1) Dyrektora Departamentu Analiz — kierujgcego pracg Departamentu oraz
koordynujgcego dziatania Departamentu wykonywane w ramach sSwiadczenia
ustug, o ktérych mowa w ust. 1, a takze odpowiedzialnego za realizacje innych
zadan zleconych przez Prezesa Zarzadu,

2) Analityka — odpowiedzialnego za realizacje ustug, o ktérych mowa w ust. 1,
w zakresie zaleconym przez Menadzera Projektu, a takze za archiwizowanie
dokumentacji powstajgcej w ramach Departamentu Analiz oraz za realizacje
innych zadan zleconych przez Dyrektora Departamentu Analiz.

Dyrektor Departamentu Analiz podlega bezposrednio Prezesowi Zarzgdu, chyba

ze stanowisko to zajmuje sam Prezes Zarzadu.

Analityk podlega bezposrednio Dyrektorowi Departamentu Analiz.

§ 15
Departament Przechowywania i Rejestracji Papieréw Wartosciowych (PRPW)
Departament Przechowywania i Rejestracji Papierow Wartosciowych wykonuje zadania
z zakresu przechowywania i rejestrowania instrumentéw finansowych, w tym
prowadzenia rachunkow papierow wartosciowych, rachunkéw zbiorczych lub rachunkow
pienieznych, na zasadach okre$lonych postanowieniami Regulaminu prowadzenia
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rachunkéw papierow wartosciowych oraz przechowywania i rejestrowania zmian stanu

posiadania instrumentéw finansowych przez Dom Maklerski Navigator S.A. oraz

prowadzenia ewidenc;ji obligacji, z wytgczeniem zadan z zakresu prowadzenia rejestru
akcjonariuszy. Departament PRPW wykonuje w szczegdlnosci ustugi agenta emis;ji,
sponsora emisji oraz agenta ptatniczego.

2. W zwigzku z wykonywaniem czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, Departament PRPW
wspotpracuje z pracownikami  Departamentu  Przyjmowania, Przekazywania

i Wykonywania Zlecen.

3. W skiad Departamentu PRPW wchodzg nastepujgce stanowiska:

1) Dyrektora Departamentu PRPW - kierujgcego pracg Departamentu oraz
koordynujacego dziatania Departamentu wykonywane w ramach swiadczenia
ustug, o ktérych mowa w ust. 1, a takze odpowiedzialnego za realizacje innych
zadan zleconych przez Czionka Zarzadu,

2)  Ekspertéw ewidencji papieréw wartosciowych — odpowiedzialnych za realizacje
ustug, o ktérych mowa w ust. 1, w zakresie zleconym przez Dyrektora PRPW, za
realizacje innych zadan zleconych przez Dyrektora PRPW, a takze bezposredni
nadzor nad pracag Specjalistow ewidencji papierow wartosciowych,

3)  Specjalistéw ewidencji papierow wartosciowych — odpowiedzialnych za realizacje
ustug, o ktéorych mowa w ust. 1, w zakresie zaleconym przez osoby kierujgce
pracami Departamentu PRPW.

4.  Co najmniej jedna osoba wskazana w ust. 3 powinna posiada¢ licencje maklera
papieréw wartosciowych.

5. Dyrektor Departamentu PRPW podlega bezposrednio Wiceprezesowi Zarzadu, chyba
ze stanowisko to zajmuje sam Wiceprezes Zarzadu.

6. Eksperci ewidencji papierow wartosciowych oraz Specjalisci ewidencji papierow
wartosciowych podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Departamentu PRPW.

§ 16
Departament Rejestru Akcjonariuszy (RA)
1. Departament Rejestru Akcjonariuszy wykonuje zadania z zakresu prowadzenia rejestru
akcjonariuszy zgodnie z przepisami kodeksu spétek handlowych.
2. W skiad Departamentu RA wchodzg nastepujgce stanowiska:

1) Dyrektora Departamentu RA - kierujgcego pracg Departamentu, a takze
odpowiedzialnego za realizacje innych zadan zleconych przez Cztonka Zarzadu,

2) Koordynatora zespotu ds. ewidencji akcji — nadzorujgcego oraz organizujgcego
biezgca prace pracownikow Departamentu RA,

3) Ekspertéw ewidencji papierow wartosciowych — odpowiedzialnych za
wykonywanie okreslonych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem rejestru
akcjonariuszy, w zakresie zleconym przez Dyrektora RA oraz za realizacje innych
zadan zleconych przez Dyrektora RA,

4)  Prawnikow — odpowiedzialny za biezgce wsparcie prawne w zakresie dziatania
Departamentu RA,

5) Specjalistow ewidencji papierow wartosciowych — odpowiedzialnych za
wykonywanie okreslonych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem rejestru
akcjonariuszy, w zakresie zaleconym przez osoby kierujgce pracami
Departamentu RA,

6)  Specjalista ds. obstugi klienta.
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3. Co najmniej jedna osoba wskazana w ust. 2 powinna posiadaé licencje maklera
papieréw wartosciowych.

4, Dyrektor Departamentu RA podlega bezposrednio Wiceprezesowi Zarzgdu, chyba
ze stanowisko to zajmuje sam Wiceprezes Zarzadu.

5. Koordynator zespotu ds. ewidencji akcji, Eksperci ewidencji papieréw wartosciowych,
Specjalisci ewidencji papieréw wartosciowych oraz Specjalisci ds. obstugi klienta
podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Departamentu RA.

§17
Departament Marketingu i Sprzedazy (MiS)

1. Departament Marketingu i Sprzedazy wykonuje zadania z zakresu promocji informacji
na temat Domu Maklerskiego i nawigzywania wstepnych relacji promocyjnych
z potencjalnymi klientami Domu Maklerskiego.

2. W skiad Departamentu Marketingu i Sprzedazy wchodzg nastepujgce stanowiska:

1) Dyrektora Departamentu Marketingu i Sprzedazy - kierujgcego praca
Departamentu, a takze odpowiedzialnego za realizacje innych zadan zleconych
przez Prezesa Zarzgdu;

2) Konsultantdow, do ktérych zadan nalezy udzielanie biezgcych wyjasnien
i informacji, o charakterze wstepnym lub ogélnym, potencjalnym klientom Domu
Maklerskiego, dotyczgcych Domu Maklerskiego oraz przygotowywanie materiatdw
promocyjnych dotyczgcych Domu Maklerskiego, w powyzszym zakresie.

3. Dyrektor Departament Marketingu i Sprzedazy podlega bezposrednio Prezesowi
Zarzadu, chyba ze stanowisko to zajmuje sam Wiceprezes Zarzadu.

4, Konsultanci podlegajg bezposrednio Dyrektorowi Departamentu Marketingu
i Sprzedazy.

5. Konsultanci podczas lub w zwigzku z wykonywaniem zadan stuzbowych, o ktérych
mowa w ust. 2 pkt 2) powyzej nie sg uprawnieni do wykonywania czynnosci
przekazywania klientom lub potencjalnym klientom informacji o ustugach maklerskich
Domu Maklerskiego oraz instrumentach finansowych bedgcych ich przedmiotem,
o ktérych mowa w art. 82a ust. 1 pkt 1) Ustawy o Obrocie, jak réwniez nie sg uprawnieni
do przekazywania jakichkolwiek informacji zwigzanych z instrumentami finansowymi
oferowanymi przez Dom Maklerski.

§18
Departament Administracji (DA)

1. Departament Administracji wykonuje zadania =z zakresu biezgcej obstugi
administracyjnej Domu Maklerskiego wspierajgc pozostate Jednostki organizacyjne.
2. W skiad Departamentu wchodzg stanowiska Specjalistdw ds. Administracji,
wykonujgcych nastepujgce zadania :
1) biezgca obstuga sekretariatu, w tym obstuga recepcyjna i telefoniczna,
2)  dbatos¢ o prawidtowy obieg oraz archiwizacje dokumentow,
3) biezaca wsparcie administracyjne pozostatych Jednostek organizacyjnych,
4) organizacja biura Domu Maklerskiego oraz administrowanie mieniem Domu
Maklerskiego,
5) zarzadzanie obiegiem dokumentéw oraz korespondencjg (przychodzaca
i wychodzgcg) - jej rejestracja i dystrybucja,
6) organizacja i obstuga spotkan, zarzgdzanie salami konferencyjnymi;
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3.

7)  komunikacja wewnetrzna obejmujgca w szczegdélno$ci organizacje telekonferencji
i spotkan oraz zapewnienie przeptywu informacji miedzy Jednostkami
organizacyjnymi.

Pracownicy Departamentu Administracji podlegajg bezposrednio Prezesowi Zarzgdu.

§ 19

Samodzielne Stanowisko Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnosci z prawem)

(SIN)

W Domu Maklerskim zostaty opracowane i wdrozone:

1) system kontroli wewnetrznej, stuzgcy zapobieganiu przypadkom dziatania
niezgodnego z decyzjami i procedurami wewnetrznymi przyjetymi przez Dom
Maklerski,

2)  system nadzoru zgodnosci dziatalno$ci z prawem:

a) stuzacy ujawnianiu i zapobieganiu naruszaniu przez Dom Maklerski
obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa, regulujgcych prowadzenie
dziatalnosci maklerskiej;

b)  zapewniajgcy mozliwo$¢ minimalizacji skutkdw ewentualnych naruszen oraz
mozliwo$¢ skutecznego wykonywania przez KNF przystugujgcych jej
uprawnien z tytutu nadzoru nad Domem Maklerskim,

C) uwzgledniajgcy rodzaj i zakres dziatalnosci prowadzonej przez Dom
Maklerski, w tym rodzaj i zakres prowadzonej dziatalnosci maklerskie;.

Za realizacje obowigzkow, wynikajgcych z systemu kontroli wewnetrznej oraz systemu

nadzoru zgodnosci dziatalnosci z prawem odpowiedzialny jest Inspektor Nadzoru

(Dyrektor ds. zgodnosci z prawem).

Inspektor Nadzoru (Dyrektor ds. zgodnosci z prawem) niebedgcy Cztonkiem Zarzgdu

podlega bezposrednio Prezesowi Zarzadu.

Podstawg do zajmowania stanowiska Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnosci

z prawem) oraz wykonywania jego obowigzkéw jest dokument, z ktérego wynika

nawigzanie z Domem Maklerskim stosunku pracy. Nie wyklucza to podjecia

w przedmiotowym zakresie réwniez stosownej uchwaty przez Zarzad.

W przypadku wakatu na stanowisku Inspektora Nadzoru (Dyrektora ds. zgodnosci

z prawem) jego obowigzki wykonuje Prezes Zarzadu albo wyznaczony Cztonek Zarzadu,

jezeli Prezes Zarzadu tak postanowi.

Do zadan Inspektora Nadzoru (Dyrektor ds. zgodnosci z prawem) nalezy,

w szczegolnosci:

1) przeprowadzanie kontroli wewnetrznych, w sposéb i na zasadach okreslonych
w przepisach prawa i postanowieniach regulacji wewnetrznych Domu
Maklerskiego,

2) nadzér nad przestrzeganiem regut postepowania w celu przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzgcych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet,

3) badanie zgodno$ci dziatalnosci Domu Maklerskiego i czynnosci wykonywanych
w ramach tej dziatalnosci przez Pracownikow Domu Maklerskiego i Osoby
powigzane z Domem Maklerskim z przepisami prawa, wewnetrznymi regulacjami
Domu Maklerskiego, regulacjami Izby Domow Maklerskich, regulacjami rynkow,
na ktorych dziata Dom Maklerski, regulacjami KDPW, regulacjami innych izb
rozliczeniowych oraz izb rozrachunkowych,
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4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

nadzoér nad przeptywem informacji poufnych i informacji stanowigcych tajemnice
zawodowg oraz zabezpieczenie dostepu do nich, a takze podejmowanie dziatan
zmierzajgcych do uniemozliwienia wykorzystywania tych informacji niezgodnie
z ich przeznaczeniem,

nadzor nad rozpatrywaniem skarg i wnioskow klientéw oraz prowadzeniem rejestru
skarg, w tym podejmowanie dziatan zaradczych zmierzajgcych do ograniczenia
sytuacji, powodujgcych wystepowanie w przysztosci skarg i wnioskéw klientow,
badanie i regularna ocena adekwatnosci i skutecznosci przyjetego systemu
nadzoru zgodnosci dziatalnosci z prawem, jak réwniez dziatan podejmowanych
w celu wypetniania przez Dom Maklerski obowigzkéw wynikajgcych z przepiséow
prawa regulujgcych prowadzenie dziatalnosci maklerskiej,

doradztwo oraz biezgca pomoc Pracownikom Domu Maklerskiego i innym
Osobom powigzanym z Domem Maklerskim, wykonujgcym czynnosci w ramach
prowadzonej dziatalnosci maklerskiej w wypetnianiu przez nich obowigzkdéw
zgodnie z przepisami prawa regulujgcymi prowadzenie dziatalnosci maklerskiej,
ujawnianie i zapobieganie naruszaniu przez Dom Maklerski obowigzkow
wynikajacych z przepisbw prawa regulujgcych prowadzenie dziatalnosci
maklerskiej,

nadzor nad przestrzeganiem i realizacjg postanowien regulacji wewnetrznych
z zakresu dokonywania transakcji wtasnych, w tym prowadzenie rejestru
zawieranych przez Osoby powigzane z Domem Maklerskim transakcji wlasnych
oraz rejestru zgdd udzielonych na zawarcie takich transakcji, o ile zgoda taka jest
wymagana,

nadzor nad przestrzeganiem i realizacjg postanowieh regulacji wewnetrznych
z zakresu zarzadzania konfliktami interesbw oraz dokonywanie okresowego
przeglagdu okolicznosci, ktére moga wigzaé sie z ryzykiem powstania konfliktu
intereséw,

sprawowanie nadzoru nad sporzgdzaniem i uaktualnianiem listy restrykcyjnej oraz
listy obserwacyjnej, o ile taka lista jest prowadzona,

prowadzenie rejestru rodzajow dziatalnosci maklerskiej, w tym wykonywanej przez
Dom Maklerski we wlasnym imieniu i na rzecz Domu Maklerskiego oraz
wykonywanej przez inny podmiot na rzecz Domu Maklerskiego, w zwigzku
z ktérymi powstat lub moze powsta¢ konflikt interesow zwigzany z istotnym
ryzykiem naruszenia interesow klienta, a takze podejmowanie innych dziatan
przewidzianych w regulaminie dotyczgcym zarzgdzania konfliktami interesow
w Domu Maklerskim,

biezgca identyfikacja, analiza i wdrozenie (jezeli okaze sie to niezbedne) nowych
rekomendacji oraz obowigzkéw z nich wynikajgcych, wydawanych przez wtasciwe
organy nadzoru,

przeprowadzanie wewnetrznych szkoleh Pracownikéw Domu Maklerskiego
w zakresie obowigzujgcych decyzji i procedur wewnetrznych przyjetych przez Dom
Maklerski, w tym z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu,

wspotpraca z KNF oraz innymi instytucjami rynku kapitatowego,

zapewnienie rzetelnosci i terminowosci przekazywanych KNF, na podstawie
odrebnych przepiséw prawa, raportéw biezgcych i informacji okresowych Domu
Maklerskiego,
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10.

11.

12.

13.

14.

17) monitorowanie postepowan sgdowych, a w szczegolnosci wspotpraca
z prokuraturg i policja,

18) monitorowanie zmian w przepisach prawa z zakresu rynku kapitatowego,

19) podejmowanie innych dziatan przewidzianych w przepisach prawa oraz
regulacjach wewnetrznych, w tym dotyczgcych kontroli wewnetrznej oraz
informowanie 0 obowigzujgcych przepisach prawa oraz regulacjach
wewnetrznych, a takze o zmianach w tym zakresie,

20) podejmowanie innych dziatan zleconych przez Zarzad lub Prezesa Zarzadu, na
podstawie przepiséw prawa lub regulacji wewnetrznych Domu Maklerskiego.

W ramach wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, Inspektor Nadzoru

(Dyrektor ds. zgodnosci z prawem) przeprowadza systematyczne kontrole oraz

wspotpracuje z instytucjami nadzorujgcymi rynek kapitatowy.

Inspektor Nadzoru (Dyrektor ds. zgodnosci z prawem), w zaleznosci od potrzeb, nie

rzadziej jednak niz raz do roku, sporzgdza pisemny raport z funkcjonowania systemu

nadzoru zgodnos$ci dziatalnosci z prawem. Raport powinien, w szczegdlnosci, zawierac
wskazanie srodkow podejmowanych w przypadkach niezgodnosci z przepisami prawa
regulujgcymi prowadzenie dziatalnosci maklerskiej. Inspektor Nadzoru (Dyrektor ds.
zgodnosci z prawem) przekazuje raport Zarzgdowi i Radzie Nadzorczej Domu

Maklerskiego.

Zasady i tryb przeprowadzania kontroli wewnetrznych, zarzgdzania konfliktami

interesow, dokonywania transakcji wtasnych, przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu

wartoéci majgtkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet, a takze
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw, okre$lajg odrebne regulacje
wewnetrzne Domu Maklerskiego.

Inspektor Nadzoru (Dyrektor ds. zgodnosci z prawem) sprawuje nadzér nad

zapewnieniem Pracownikom Domu Maklerskiego i innym Osobom powigzanym

z Domem Maklerskim, zapoznania si¢ z regulaminami i procedurami wdrozonymi przez

Dom Maklerski obowigzujgcymi w stosunku do tych Osdb powigzanych w zwigzku

z wykonywanymi przez nie czynnosciami lub petnionymi funkcjami.

Inspektor Nadzoru (Dyrektor ds. zgodnosci z prawem) jest obowigzany prowadzic¢

ksigzke procedur =zawierajgcg wszystkie procedury zwigzane =z prowadzong

dziatalno$cig, obowigzujgce w Domu Maklerskim. Ksigzka procedur moze by¢
prowadzona w formie zapisu elektronicznego.

Inspektor Nadzoru (Dyrektor ds. zgodnosci z prawem) prowadzi dziennik kontroli,

zawierajgcy dane dotyczgce kontroli wewnetrznych i zewnetrznych przeprowadzanych

w Domu Maklerskim w ciggu danego roku kalendarzowego przez KNF, KDPW oraz inne

podmioty uprawnione do kontrolowania Domu Maklerskiego na podstawie odrebnych

przepiséw. Dziennik kontroli prowadzony jest z podzialem na lata kalendarzowe

i zawiera nastepujgce dane:

1)  oznaczenie podmiotu kontrolujgcego,

2) zakres kontroli,

3) date rozpoczecia kontroli,

4)  date zakonczenia kontroli.

Dane, o ktorych mowa w ust. 12 pkt 1) — 3), podlegajg wpisowi do dziennika kontroli nie

pdzniej niz w dniu rozpoczecia kontroli, a dane, o ktérych mowa w ust. 12 pkt 4) —

niezwtocznie po uzyskaniu przez Dom Maklerski informacji o zakonczeniu kontroli.

Inspektor Nadzoru powinien posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do wiasciwego

i rzetelnego wykonywania powierzonych obowigzkow.

20



Zalacznik nr 1 do Uchwaly Zarzgdu Domu Maklerskiego NAVIGATOR S.A. z dnia 16.12.2021 r.

N

§ 20
Samodzielne Stanowisko Giéwnej Ksiggowej (SGK)

Gtowna Ksiegowa jest odpowiedzialna za stosowanie zasad rachunkowosci w sposob

zapewniajgcy rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej Domu

Maklerskiego oraz naliczanie i wyptate wynagrodzen i innych swiadczen.

Gtowna Ksiegowa podlega bezposrednio Prezesowi Zarzadu.

W przypadku wakatu na stanowisku Gtéwnej Ksiegowej jej obowigzki wykonuje Prezes

Zarzadu lub inna osoba wyznaczona przez Prezesa Zarzadu.

Do zadan osoby zajmujgcej Samodzielne Stanowisko Gtownej Ksiegowej nalezy,

w szczegolnosci:

1) dokonanie opisu przyjetych zasad rachunkowosci,

2)  sporzadzenie planu kont oraz okreslenie zasad jego stosowania,

3) prowadzenie ksigg rachunkowych,

4) ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywéw
i pasywow w terminach ustawowych w zwigzku ze sporzgdzaniem sprawozdan
finansowych,

5)  dokonywanie wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

6) sporzadzanie obowigzujgcych z mocy prawa sprawozdan finansowych oraz
statystycznych,

7) dokonywanie ptatnoéci na rzecz innych podmiotéw, w tym odprowadzanie
podatkéw i prowadzenie rozliczen z Pracownikami Domu Maklerskiego,

8) kontrolowanie stanu realizacji naleznosci oraz podejmowanie dziatah
windykacyjnych,

9) okreslenie zasad obiegu dokumentéw ksiegowych,

10) prowadzenie kasy,

11) Kkontrolowanie stanu zobowigzan,

12) prowadzenia akt osobowych Pracownikéw Domu Maklerskiego,

13) podejmowanie innych dziatah zleconych przez Zarzad lub Prezesa Zarzadu, na
podstawie przepisow prawa lub regulacji wewnetrznych Domu Maklerskiego.
Gtowna Ksiegowa powinna posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do wtasciwego

i rzetelnego wykonywania powierzonych obowigzkéw.

§21

Samodzielne Stanowisko Audytora Wewnetrznego (AW)
W Domu Maklerskim funkcjonuje niezalezny i odrebny od systemu kontroli wewnetrzne;j
oraz systemu nadzoru zgodnosci dziatalnosci z prawem, system audytu wewnetrznego
zwigzanego z prowadzong dziatalnoscig.
Zadania z zakresu systemu audytu wewnetrznego wykonywane sg przez Audytora
Wewnetrznego.
Audytor Wewnetrzny jest odpowiedzialny za opracowanie i wdrozenie systemu audytu
wewnetrznego zwigzanego z dziatalnoscig prowadzong przez Dom Maklerski.
Audytor wewnetrzny podlega bezposrednio Radzie Nadzorcze;.
W przypadku wakatu na stanowisku Audytora Wewnetrznego zadania z zakresu audytu
wewnetrznego wykonuje wyznaczony Czionek Rady Nadzorczej. Zakres i sposob
wykonywania zadan okresla § 4 ust. 4 i 5 Regulaminu.
Podstawg do zajmowania stanowiska Audytora Wewnetrznego oraz wykonywania jego
obowigzkow jest dokument, z ktérego wynika nawigzanie z Domem Maklerskim
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stosunku pracy. Nie wyklucza to podjecia w przedmiotowym zakresie réwniez stosownej

uchwaty przez Rade Nadzorcza.

Do zadan Audytora Wewnetrznego nalezy, w szczegoélnosci:

1) regularna weryfikacja stosowanych w Domu Maklerskim systemoéw oraz
wdrozonych regulaminow i procedur wewnetrznych pod kagtem ich prawidtowosci
i skutecznosci w wypetnianiu przez Dom Maklerski obowigzkéw wynikajgcych
Z przepisow prawa,

2) podejmowanie dziatah, majgcych na celu eliminacje wszelkich wykrytych
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu systemow, regulamindw i procedur,
polegajacych, w szczegdlnosci na:

a) opracowywaniu i wykonywaniu planu audytu wewnetrznego,

b)  wydawaniu zalecen, wynikajgcych z czynnosci podejmowanych w ramach
wykonywania planu audytu wewnetrznego oraz ocenianiu wykonania tych
zalecen,

C) sporzgdzaniu, w zaleznosci od potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na rok,
pisemnych raportéw dla Zarzadu i Rady Nadzorczej z wykonywania przez
Audytora Wewnetrznego powierzonych mu zadan, zawierajgcych,
w szczegolnosci, wskazanie $rodkow podejmowanych w ramach
wykonywania planu audytu wewnetrznego,

3) okresowe sprawdzanie adekwatnosci i skutecznosci wdrozonego systemu
zarzadzania ryzykiem, a takze poziomu jego wykorzystania,

4)  dokonywanie niezaleznej oceny procesu szacowania kapitatu wewnetrznego,

5) okresowe sprawdzanie prawidlowosci proceséw w Departamentach Domu
Maklerskiego,

6) prowadzenie innych spraw z zakresu audytu zleconych przez Rade Nadzorczg, na
podstawie przepisow prawa lub regulacji wewnetrznych Domu Maklerskiego.
Audytor Wewnetrzny powinien posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do

wiasciwego i rzetelnego wykonywania powierzonych obowigzkdw.

Rozdziatl 4
Dyrektorzy

§ 22

Dyrektor kieruje pracg danego Departamentu i jest odpowiedzialny za prawidtowe

organizowanie i realizacje zadan nalezgcych do zakresu dziatania kierowanego

Departamentu oraz zadan zleconych przez Prezesa, Wiceprezesa lub Cztonka Zarzadu,

nadzorujgcego prace danego Departamentu.

W przypadku wakatu na stanowisku Dyrektora Departamentu, jego obowigzki wykonuje

Prezes, Wiceprezes albo Cztonek Zarzadu, nadzorujgcy prace danego Departamentu.

Do obowigzkéw Dyrektora Departamentu nalezy, w szczegolnosci:

1) organizowanie stanowisk pracy w Departamencie i podziat zadan na poszczegolne
stanowiska pracy, w sposéb zapewniajgcy wiasciwe, uczciwe i rzetelne
wykonywanie obowigzkéw, w szczegdlnosci, w przypadku powierzenia jednej
osobie kilku czynnosci z zakresu dziatalnosci maklerskiej,

2)  biezgcy nadzor i kontrola nad:

a)  wihasciwym i terminowym wykonywaniem zadan Departamentu,
b)  przestrzeganiem regulacji obowigzujagcych w Domu Maklerskim, w tym
dotyczgcych zabezpieczenia tajemnicy zawodowej,
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Cc)  przestrzeganiem dyscypliny pracy,

3) ustalanie przy wspotpracy z Zarzgdem, przejrzystych i obiektywnych zasad
zatrudniania i wynagradzania, oceny, a takze nagradzania i awansu zawodowego
dla Pracownikow Departamentu,

4)  wnioskowanie w sprawach przeszeregowan, wyréznien i kar wobec Pracownikéw
Departamentu,

5) ustalanie zastepstw nieobecnych Pracownikéw Departamentu,

6) ustalanie planéw urlopu dla Pracownikéw Departamentu,

7)  nadzor nad wywigzywaniem sie przez podmiot zewnetrzny z powierzonych mu
obowigzkéw z zakresu dziatania kierowanego Departamentu,

8) inicjowanie nowych rozwigzan organizacyjnych oraz zapewnianie wtasciwego
przeptywu informacji i obiegu dokumentéw w celu realizacji zadan,

9) opracowywanie projektéw planéw pracy oraz planéw urlopéw kierowanego
Departamentu,

10) podpisywanie pism oraz innych dokumentéw, zgodnie z przyznanymi
kompetencjami oraz udzielonymi petnomocnictwami i upowaznieniami,

11) opracowywanie zakreséw czynnosci i obowigzkéw stuzbowych podlegtych
Pracownikéw Departamentu,

12) opracowywanie i przedstawianie Zarzgdowi wnioskow w sprawach osobowych,
kadrowych i ptacowych Pracownikéw Departamentu,

13) zapewnienie przestrzegania przepiséw, dyscypliny, bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przepisow przeciwpozarowych,

14) wspotpraca z poszczegdlnymi Jednostkami organizacyjnymi oraz podmiotami
zewnetrznymi wykonujgcymi zadania na rzecz Domu Maklerskiego, z zakresu
zadan kierowanego Departamentu,

15) wdrozenie i utrzymywanie w kierowanych Departamentach zasad zarzgdzania
ryzykiem oraz wytycznych zawartych w systemie =zarzgdzania ryzykiem
zwigzanym z dziatalnoscig prowadzong przez Dom Maklerski,

16) przedstawianie propozycji zmian do systemu zarzgdzania ryzykiem zwigzanym
z dziatalnoscig prowadzong przez Dom Maklerski.

Dyrektorzy Departamentéw powinni posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do

wiasciwego i rzetelnego wykonywania powierzonych obowigzkéw.

Spory kompetencyjne pomiedzy Dyrektorami Departamentow rozstrzyga Prezes albo

Cztonkowie Zarzadu, ktérym bezposrednio podlegajg Dyrektorzy bedacy w sporze.

Rozdziatl 5
Pracownicy Jednostek organizacyjnych

§ 23
Pracownicy Domu Maklerskiego realizujg zadania dziatajgc w ramach kompetencji
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa oraz regulacji wewnetrznych, w tym
Regulaminu obowigzujgcych w Domu Maklerskim.
Pracownicy Domu Maklerskiego odpowiadajg za realizacje wyznaczonych obowigzkow
stuzbowych.
Pracownicy Domu Maklerskiego, w celu realizacji obowigzkow stuzbowych, zobowigzani
sg do statej wspotpracy w zakresie prawidtowej ich realizacji z poszczegdlnymi
Jednostkami organizacyjnymi oraz podmiotami zewnetrznymi wykonujgcymi zadania na
rzecz Domu Maklerskiego.
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4. Pracownicy Domu Maklerskiego zobowigzani sg do przestrzegania tajemnicy
zawodowej zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie o Obrocie oraz regulacjach
wewnetrznych Domu Maklerskiego.

5. W przypadku wakatu na stanowisku danego Pracownika jego obowigzki realizuje
Dyrektor Departamentu lub osoba wykonujgca obowigzku Dyrektora Departamentu lub
inny Pracownik danego Departamentu wyznaczony przez Dyrektora lub osobe
wykonujaca jego obowigzki.

6. Do obowigzkéw Pracownikow Domu Maklerskiego nalezy, w szczegdlnosci:

1) prawidtowa i terminowa realizacja obowigzkéw stuzbowych,

2)  znajomosci wtasciwych regulacji wewnetrznych,

3) inicjowanie i wnioskowanie z zakresu uprawnien i nowych rozwigzan w zakresie
realizowanych zadan,

4)  przestrzeganie zasad organizacji wewnetrznej i dyscypliny pracy,

5) podnoszenie kwalifikacji zawodowych oraz samoksztatcenie w zakresie
wykonywanych obowigzkdw.

7. Pracownicy Domu Maklerskiego powinni posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne
do witasciwego i rzetelnego wykonywania powierzonych obowigzkéw, w tym do
przekazywania klientom lub potencjalnym klientom informacji o ustugach maklerskich
oraz instrumentach finansowych bedacych ich przedmiotem.

8. Spory kompetencyjne pomiedzy Pracownikami Domu Maklerskiego rozstrzygaja
Dyrektorzy witasciwych Departamentéw lub osoby petnigce ich obowigzki.

9. Powierzenie Pracownikowi Domu Maklerskiego wielu funkcji nie moze prowadzié,
w praktyce lub potencjalnie, do tego, ze osoba ta nie moze ktérejs z tych funkcji wykonac
W sposoOb nalezyty, uczciwy i profesjonalny.

§ 24
Zadania ogdlne
Do zadan wszystkich Jednostek organizacyjnych nalezy takze:

1) inicjowanie oraz redagowanie projektéw procedur oraz innych przepisow
wewnetrznych z  zakresu dziatalnoéci danej Jednostki organizacyjnej
w uzgodnieniu z innymi zainteresowanymi Jednostkami organizacyjnymi,

2) realizacja obowigzkéw informacyjnych i sprawozdawczych wobec podmiotow
wewnetrznych i zewnetrznych w zakresie wynikajgcym z zadah danej Jednostki
organizacyjnej,

3)  wykonywanie biezgcej kontroli i nadzoru nad prawidtowo$cig wykonywania zadan
w ramach danej Jednostki organizacyjnej (samokontrola).

Rozdziat 6
Sktadanie oswiadczen woli oraz podpisywanie pism i dokumentéw

§ 25
1. Do sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéow majgtkowych oraz
podpisywania pism i dokumentéw w imieniu Domu Maklerskiego stosuje sie przepisy
Statutu Domu Maklerskiego.
2. Pracownicy Domu Maklerskiego mogg by¢ upowaznieni do podpisywania
korespondencji oraz innych dokumentow na podstawie petnomocnictw udzielonych
w imieniu Domu Maklerskiego, okreslajgcych rodzaj i zakres upowaznienia.
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Rozdziat 7
Procedury decyzyjne i zasady sprawozdawczosci wewnetrznej

§ 26

1. W Domu Maklerskim decyzje podejmowane sg w ramach okreslonych w Regulaminie
kompetencji dotyczacych zadan danej Jednostki organizacyjnej, z uwzglednieniem
indywidualnie ustalonego zakresu obowigzkow.

2. W przypadku powziecia watpliwosci, co do prawidtowosci postepowania w zwigzku
z podejmowaniem okreslonych decyzji, Pracownik Domu Maklerskiego zobowigzany jest
do ustalenia sposobu dalszego dziatania z bezposrednim przetozonym lub w przypadku
watpliwosci dotyczacych zgodnosci z przepisami prawa lub regulacjami wewnetrznymi,
z Inspektorem Nadzoru (Dyrektorem ds. zgodnosci z prawem).

3. W przypadku spraw wymagajacych zaangazowania roznych Jednostek organizacyjnych
kierujgcy tymi Jednostkami organizacyjnymi uzgadniajg wspolng decyzje. W przypadku
braku porozumienia, szczegdtowa informacja przekazywana jest do Prezesa Zarzadu,
ktérego gtos jest rozstrzygajacy.

4, Pracownicy poszczegdlnych Jednostek organizacyjnych zobowigzani sg w sposob
biezacy informowac¢ swojego bezposrednio przetozonego o wszelkich istotnych
okolicznosciach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw oraz dziatalnoscig danej
Jednostki organizacyjnej. Bezposrednio przetozony moze w kazdym czasie zazadaé
przekazania okreslonej informacji w formie pisemnej, w tym za posrednictwem poczty
elektronicznej.

5. Postanowienia regulacji wewnetrznych Domu Maklerskiego mogg ustanawiaé
dodatkowe obowigzki raportowe niezbedne dla zapewnienia prawidtowego prowadzenia
dziatalnosci.

Rozdziat 8
Informowanie o naduzyciach

§ 27

1. Cztonkowie organdéw oraz Pracownicy Domu Maklerskiego majg prawo i obowigzek
przekazywania informacji o naduzyciach, w tym o powaznych naduzyciach, ktére miaty
lub majg miejsce w Domu Maklerskim.

2. Zarzad ustala wewnetrzny podziat kompetencji wskazujgc cztonka, ktéry jest
odpowiedzialny za biezgce funkcjonowanie procedur zgtoszenia naruszen i do ktérego
sg zgtaszane takie naruszenia (,Wtasciwy Cztonek Zarzadu”).

3.  Szczegodtowe zasady dokonywania zgtoszen okresla obowigzujgca w Domu Maklerskim
Procedura anonimowego zgtaszania naruszen.

§ 28

1.  Sprzeczne z prawem, regulacjami wewnetrznymi Domu Maklerskiego lub Zasadami tadu
korporacyjnego dla instytucji nadzorowanych wydanych przez KNF wywieranie wptywu
akcjonariusza na organy Domu Maklerskiego podlega zgtoszeniu do KNF.

2.  Wiasciwy organ Domu Maklerskiego, w odniesieniu do ktérego akcjonariusz dopuszcza
sie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, zgtasza do KNF tego rodzaju okolicznosc¢,
podajgc dane identyfikujgce akcjonariusza wraz ze szczegdétowym opisem wywieranego
wptywu.

3. Przed zlozeniem zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 2, wilasciwy organ Domu
Maklerskiego jednokrotnie wzywa akcjonariusza do zaprzestania wywierania wptywu,
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o ktorym mowa w ust. 1, w terminie okreslonym w takim wezwaniu. Zgtoszenie, o ktorym
mowa w ust. 2 wiasciwy organ Domu Maklerskiego przekazuje do KNF niezwtocznie po
bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w wyzej wymienionym wezwaniu.

Rozdziat 9
Ogodlne wymogi dotyczace informaciji dla klientéw

§ 29

1. Dom Maklerski przed zawarciem umowy na Swiadczenie ustug maklerskich, albo przed
rozpoczeciem $wiadczenia takich ustug (zaleznie od tego, ktory z tych termindéw jest
wczesniejszy), przekazuje klientowi lub potencjalnemu klientowi nastepujgce informacje:
1)  warunki umowy;
2) informacje na temat Domu Maklerskiego oraz ustug maklerskich swiadczonych

przez Dom Maklerski.

2. Na zasadach okreslonych w ust. 1 Dom Maklerski przekazuje réwniez informacje
o instrumentach finansowych, zabezpieczeniach instrumentéw finansowych oraz
o kosztach i powigzanych opfatach.

3. Informacje o instrumentach finansowych uwzgledniajg fakt, czy dany klient zalicza sie
do kategorii klientéw detalicznych, klientéw profesjonalnych, czy tez uprawnionych
kontrahentow.

4, Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, kierowane do klientéw lub potencjalnych
klientow, powinny by¢ rzetelne, wyrazne i niewprowadzajgce w btad.

5. Informacije, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 przekazuje sie na Trwatym nos$niku informacji

lub za posrednictwem strony internetowej Domu Maklerskiego (jesli ta nie stanowi
Trwatego nosnika informaciji), o ile spetnione sg nastepujgce warunki:
1) przekazanie informacji w ten sposéb jest celowe w kontekscie, w jakim jest lub ma
by¢ swiadczona ustuga maklerska przez Dom Maklerski dla klienta;
2)  klient musi wyrazi¢ jednoznaczng zgode na przekazywanie informacji w tej formie;
3) klient musi uzyska¢ powiadomienie w formie elektronicznej zawierajgce adres
strony internetowej oraz wskazanie miejsca na tej stronie, gdzie mozna znalez¢
informacije;
4) informacje muszg by¢ aktualne;
5) informacje muszg by¢ stale dostepne na stronie internetowej tak dtugo, jak jest
prawdopodobne, ze klient ma potrzebe sie z nimi zapoznac.
6. Dom Maklerski prowadzi rejestr informaciji, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, zawierajgcy
co najmniej nastepujace informacije:
1) date przekazania;
2) imie, nazwisko i stanowisko osoby przekazujgcej;
3) imie i nazwisko (nazwe lub firme) klienta, ktéremu zostaty przekazane informacije;
4)  okreslenie ustugi maklerskiej, w zwigzku z ktérg nastgpito przekazanie informaciji.
7. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 6 prowadzony jest w formie pisemnej poprzez
archiwizacje umow zawartych z klientami.

§ 30
1. Jezeli z uwagi na rodzaj danego instrumentu finansowego oraz status i poziom wiedzy
klienta, stwierdzone w toku oceny adekwatnosci i odpowiedniosci ustugi maklerskiej,
okaze sie to niezbedne, w zakresie oceny ryzyka bedacej elementem informacji
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o instrumentach finansowych, Dom Maklerski przekazuje dodatkowo nastepujgce

informacje:

1)  wyjasnienie mechanizmu dzwigni finansowej i jego wptywu na ryzyko utraty catej
inwestycji, w tym ryzyko zwigzane z niewypfacalnoscig emitenta lub powigzanymi
zdarzeniami, takimi jak umorzenie lub konwersja dtugu;

2) wskazanie na zmiennos¢ ceny okreslonych instrumentéw finansowych lub
ograniczenia dotyczgce dostepnosci rynku na takie instrumenty;

3) informacje o przeszkodach lub ograniczeniach dotyczacych wyjscia z inwestyc;ji,
na przyktad w odniesieniu do nieptynnych instrumentow finansowych lub
instrumentéw finansowych o ustalonym okresie inwestycji, w tym ilustracje
mozliwych metod i skutkéw wyjscia, informacje o obostrzeniach oraz orientacyjne
ramy czasowe sprzedazy instrumentu finansowego pozwalajgce na odzyskanie
kosztow poczatkowych transakcji na danym rodzaju instrumentéw finansowych;

4)  wskazanie na fakt, ze w wyniku transakcji na takich instrumentach klient moze
przyja¢ zobowigzania finansowe i zaciggng¢ inne dodatkowe zobowigzania, w tym
zobowigzania warunkowe, dodatkowe w stosunku do kosztow kupna
instrumentow;

5) wskazanie na wszelkie wymogi dotyczgce depozytu zabezpieczajgcego lub
podobnych zobowigzan obowigzujgcych w odniesieniu do danego rodzaju
instrumentow finansowych.

W przypadku, gdy Dom Maklerski przekazuje klientowi detalicznemu lub potencjalnemu
klientowi detalicznemu informacje na temat instrumentu finansowego, ktéry jest
przedmiotem biezgcej oferty publicznej, i w zwigzku z tg ofertg opublikowano prospekt
emisyjny, Dom Maklerski, w stosownym czasie przed terminem Swiadczenia ustug
maklerskich na rzecz klientéw lub potencjalnych klientéw, informuje takiego klienta lub
potencjalnego klienta o tym, gdzie mozna znalez¢ taki prospekt.

W przypadku, gdy instrument finansowy jest ztozony z dwodch lub wiecej réznych

instrumentow finansowych lub ustug, Dom Maklerski przedstawia odpowiedni opis

charakteru prawnego takiego instrumentu finansowego, sktadnikow tego instrumentu
oraz sposobu, w jaki wspotdziatanie miedzy tymi skfadnikami wptywa na ryzyko
inwestycji.

W przypadku instrumentéw finansowych obejmujacych gwarancje lub ochrone kapitatu

Dom Maklerski przekazuje klientowi lub potencjalnemu klientowi informacje o zakresie i

charakterze takiej gwarancji lub ochrony kapitatu. W przypadku gdy gwarancja jest

oferowana przez osobe trzecig, informacje na temat gwarancji obejmujg na tyle duzg
liczbe szczegdtow dotyczgcych gwaranta i gwarancji, by klient lub potencjalny klient mogt
rzetelnie oceni¢ te gwarancje.

§31

Dom Maklerski powiadamia klienta o wszelkich istotnych zmianach w informacjach
przekazanych na podstawie § 29 Regulaminu. Powiadomienie przekazuje sie¢ na
Trwatym nosniku informacji, jesli informacja, do ktorej sie odnosi, jest podana na takim
Trwatym nos$niku.

Dom Maklerski zapewnia, aby informacje zawarte w publikacjach handlowych byty
zgodne z informacjami, ktére Dom Maklerski przedstawia klientom w trakcie Swiadczenia
ustug maklerskich.

Na potrzeby niniejszego paragrafu przez publikacje handlowg nalezy rozumieé
informacje podobne do Rekomendacji inwestycyjnych, o ktérych mowa w ,Regulaminie
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Swiadczenia ustug w zakresie sporzgdzania analiz i rekomendacji o charakterze
0golnym przez Dom Maklerski Navigator S.A.”, ktora nie spetnia warunkéw okreslonych
w tym Regulaminie dla Rekomendacji inwestycyjnych.

W przypadku, gdy publikacja handlowa zawiera oferte lub zaproszenie nalezgce do

wymienionych nizej rodzajow, w ktérych okresla sie sposéb odpowiedzi lub zamieszcza

formularz, na ktérym mozna dokona¢ odpowiedzi, publikacja ta zawiera takie sposréd
informacji okreslonych w § 29 ust. 2 Regulaminu, jakie sg istotne dla danej oferty lub
zaproszenia:

1) oferta zawarcia umowy w odniesieniu do instrumentu finansowego lub ustugi
maklerskiej z osoba, ktéra odpowiada na publikacje;

2) zaproszenie wystosowane do osoby, ktéra odpowiada na publikacje, z prosbg
0 ztozenie oferty zawarcia umowy w odniesieniu do instrumentu finansowego lub
ustugi maklerskiej.

Przepisy ust. 4 nie majg zastosowania wowczas, gdy w celu udzielenia odpowiedzi na

oferte lub zaproszenie zawarte w publikacji handlowej potencjalny klient musi odwotaé

sie do innego dokumentu lub dokumentéw, ktére zawierajg takie informacje same

w sobie bgdz w potgczeniu z innymi dokumentami.

Publikacja handlowa zawiera informacje (a w przypadku publikacji ustnych — ustng

wzmianke), ze stanowi ona publikacje handlowg oraz nie zostata przygotowana zgodnie

z wymogami ,Regulaminu $wiadczenia ustug w zakresie sporzgdzania analiz

i rekomendacji o charakterze ogéinym przez Dom Maklerski Navigator S.A.” i ze nie

podlega zadnym zakazom w zakresie rozpowszechniania.

Osoby powigzane uczestniczace w sporzadzaniu publikacji handlowych, a takze inne

Osoby powigzane, ktérych obowigzki lub interesy mogg kolidowaé z interesami osob,

wsrod ktorych rozpowszechniane sg takie publikacje, sg zobowigzane do przestrzegania

wszystkich postanowien okreslonych w ,Regulaminie zarzadzania konfliktami intereséw

w Domu Maklerskim Navigator Spotka Akcyjna”.

Dom Maklerski prowadzi rejestr publikacji handlowych, o ktérych mowa w ust. 2,

sporzadzonych przez Dom Maklerski w formie pisemnej, zawierajgcy co najmniej

nastepujace informacije:

1) date sporzadzenia publikaciji;

2) imie i nazwisko oraz stanowisko osoby lub oséb sporzadzajgcych publikacije;

3) oznaczenie publikaciji;

4)  oznaczenie instrumentu finansowego lub instrumentéw finansowych oraz ich
emitenta lub emitentéw, ktérych dotyczy publikacja;

5) data przekazania publikacji, jezeli publikacja zostata przekazana;

6) w miare mozliwosci — oznaczenie adresatow, ktérym publikacja zostata
przekazana.

Rozdziat 10
Outsourcing

§ 32
Dla celéw niniejszego rozdziatu funkcje operacyjne uznaje sie za funkcje
0 podstawowym lub istotnym znaczeniu, o ile btgd lub niepowodzenie w ich wykonaniu
zagrazatyby w sposoéb istotny ciggtosci wypetniania przez Dom Maklerski warunkow
zezwolenia lub spoczywajgcych na nim innych zobowigzanh wynikajgcych z przepiséw
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prawa lub tez zagrazataby jego wynikom finansowym, niezawodnosci lub ciggtosci
wykonywanych ustug maklerskich.
2. Nastepujgcych funkcji nie uznaje sie za funkcje o podstawowym lub istotnym znaczeniu,

o ktérych mowa w ust. 1:

1) ustugi doradztwa swiadczone na rzecz Domu Maklerskiego i inne ustugi niebedgce
czescig dziatalnosci maklerskiej Domu Maklerskiego, w tym $swiadczone na rzecz
Domu Maklerskiego ustugi w zakresie doradztwa prawnego, szkolen personelu,
fakturowania oraz ochrony obiektéw i pracownikéw Domu Maklerskiego;

2)  zakup znormalizowanych ustug, w tym ustug zwigzanych z dostarczaniem
informac;ji rynkowych i notowan.

§ 33

1. W ramach Outsourcingu, Dom Maklerski moze powierzy¢, w drodze umowy zawartej
w formie pisemnej, przedsiebiorcy lub przedsigbiorcy zagranicznemu, wykonywanie
czynnosci dotyczgcych funkcji operacyjnych. Powierzanie funkcji o podstawowym lub
istothym znaczeniu moze nastgpi¢ pod warunkiem, ze Dom Maklerski zachowa petnag
odpowiedzialno$¢ za wykonanie wszystkich spoczywajgcych na nim zobowigzan oraz
zostang spetnione warunki okreslone w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

2. Odpowiednie prawa i obowigzki Domu Maklerskiego i przedsiebiorcy powinny byé
w sposoéb jasny rozdzielone i okreslone w pisemnej umowie, o ktérej mowa w ust. 1.
Dom Maklerski zachowuje, w ramach takiej umowy, prawo do udzielania instrukcji
i zakohczenia Outsourcingu, prawo do informacji oraz prawo do inspekgcji i dostepu do
dokumentéw oraz pomieszczen przedsiebiorcy, zwigzanych z wykonywanym
Outsourcingiem.

3. W umowie, o ktérej mowa w ust. 1, zastrzega sie, ze Outsourcing realizowany przez
przedsiebiorce odbywa sie wytgcznie za pisemng zgodg Domu Maklerskiego.

4. W przypadku, gdy Dom Maklerski i przedsiebiorca sg cztonkami tej samej grupy
kapitatowej, Dom Maklerski moze uwzglednia¢ w umowie, o ktérej mowa w ust. 1,
stopien kontroli, jakg sprawuje nad przedsiebiorcg w ramach grupy, oraz zakres, w jakim
moze wptywac na jego dziatania w grupie.

5. Dom Maklerski udostepnia, na wniosek, wtasciwemu organowi wszelkie informacje
umozliwiajgce temu organowi nadzorowanie zgodnosci zleconych w drodze
Outsourcingu funkcji z przepisami prawa.

§ 34

1. Dom Maklerski uwzglednia ryzyko zwigzane z Outsourcingiem w systemie zarzadzania
ryzykiem, w tym ryzyko wynikajgce z niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, o0 ktérej mowa w § 32 ust. 1 Regulaminu, w sposob obejmujacy dziatania
zwigzane z identyfikacjg, szacowaniem, kontrolg, przeciwdziataniem, monitorowaniem
i raportowaniem o ryzyku w tym zakresie.

2.  Odpowiedzialnosci przedsigbiorcy wobec Domu Maklerskiego za szkody wyrzadzone
klientom wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, o ktérej mowa
w § 32 ust. 1 Regulaminu, nie mozna wytaczyc.

3. W przypadku zawarcia umowy, o ktérej mowa w § 32 ust. 1 Regulaminu, do ktorej
zastosowanie majg przepisy prawa obcego, Dom Maklerski zapewnia zawarcie w niej
postanowien odpowiadajgcych przepisom art. 473 § 2, art. 474 i art. 483 § 2 kodeksu
cywilnego.
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Odpowiedzialnosci Domu Maklerskiego za szkody wyrzgdzone klientom wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, o ktérej mowa w § 32 ust. 1
Regulaminu, przez przedsiebiorce, nie mozna wytgczy¢ ani ograniczy¢.

§ 35

Przed zawarciem umowy, o ktérej mowa w § 32 ust. 1 Regulaminu, w zakresie, w jakim

dotyczy ona funkcji o podstawowym Ilub istotnym znaczeniu, Dom Maklerski

przygotowuje plan postepowania z ryzykiem, uwzgledniajac w szczegoélnosci:

1) sposéb postepowania w wyborze przedsiebiorcy, ktéremu zamierza powierzy¢
Cczynnosci;

2) charakter i zakres czynnosci oraz okres $wiadczenia ustugi przez przedsiebiorce
I wszystkie jego etapy;

3) zagrozenia mogace spowodowaé powstanie kosztow zwigzanych z wyptatg
odszkodowania z tytutu roszczen klientéw lub osdéb trzecich o naprawienie szkody
wyrzgdzonej wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
przedsiebiorce w zakresie, w jakim nie ponidstby odpowiedzialnosci.

Dom Maklerski wprowadza adekwatne i skuteczne rozwigzania zabezpieczajgce

pokrycie ewentualnych kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3), w szczegdlnosci przez:

1) zawarcie w umowie postanowieh przewidujgcych petng odpowiedzialnosc
przedsiebiorcy za te koszty; lub

2) zawarcie odpowiedniej umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub gwarancji bankowej, na podstawie ktérej Dom
Maklerski jest uprawniony do otrzymania swiadczenia w zwigzku z kosztami; lub

3) posiadanie odpowiednich funduszy wtasnych na pokrycie kosztow.

§ 36

Przedsiebiorca moze powierzy¢ innemu przedsiebiorcy, w tym zagranicznemu,
wykonanie czynno$ci, ktore zostaty mu zlecone przez Dom Maklerski w drodze
Outsourcingu (Dalszy Outsourcing), o ile Dom Maklerski wyrazi pisemng zgode.
Pisemna zgoda powinna okreslac¢ zakres powierzanych czynnosci wraz ze wskazaniem
o0znaczonego przedsiebiorcy lub przedsiebiorcy zagranicznego, ktory bedzie wykonywat
czynnosci w ramach Dalszego Outsourcingu.

Czynnosci powierzone w ramach Dalszego Outsourcingu nie mogg stanowic istoty
czynnosci zleconych w drodze Outsourcingu lub powodowac, ze w przypadku czynnosci
dotyczacych funkcji o podstawowym lub istotnym znaczeniu, ktérykolwiek z warunkéw
przewidzianych w zatgczniku nr 3 pkt 2) nie bedzie spetniony.

Rozdziat 11
Obowiazek archiwizacji

§ 37
Dom Maklerski:
1) ewidencjonuje i archiwizuje dokumenty, nagrania oraz inne nos$niki informac;ji
sporzadzane lub otrzymywane w zwigzku ze swiadczonymi ustugami maklerskimi;
2) sporzadza na trwatym nosniku protokoty, notatki lub nagrania z rozmow
przeprowadzonych w bezposredniej obecnosci klienta lub potencjalnego klienta.
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2. Informacje przechowywane sg na nosniku, ktéry pozwala na przechowywanie informac;ji
do przysztego wgladu wiasciwego organu nadzoru, oraz w takiej formie i w taki sposob,
aby spetnione byly nastepujgce warunki:

1) wiasciwy organ nadzoru ma mozliwos¢ uzyskania w kazdej chwili dostepu do
zapisow i odtworzenia kazdego istotnego etapu kazdej transakciji;

2) istnieje mozliwos¢ tatwego sprawdzenia wszelkich poprawek lub innych zmian,
a takze odtworzenia zawartosci zapisow przed wprowadzeniem do nich poprawek
czy zmian;

3)  zapisy nie sg przedmiotem innych zmian;

4)  istnieje mozliwosc¢ przetwarzania przy uzyciu srodkow informatycznych lub innych
wydajnych metod w przypadku, gdy tatwe przeprowadzenie analizy danych nie jest
mozliwe ze wzgledu na ich wielkos¢ i charakter; oraz

5) rozwigzania firmowe sg zgodne z wymogami prowadzenia rejestrow niezaleznie
od wykorzystanej technologii.

§ 38
Obowigzek archiwizowania, o ktorym mowa w § 37 ust. 1 Regulaminu, wygasa z uptywem 5
lat, liczgc od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktorym dokumenty lub nosniki
informaciji zostaty sporzadzone lub otrzymane, a w przypadku regulaminéw, procedur oraz
innych regulacji wewnetrznych — z uptywem 5 lat, liczgc od pierwszego dnia roku
nastepujacego po roku, w ktorym przestaty one obowigzywaé, nie podzniej jednak niz
z uptywem 7 lat, jezeli dtuzszego przechowywania zazgda Komisja Nadzoru Finansowego.

Rozdziat 12
Postanowienia koncowe

§ 39

1. Pracownik Domu Maklerskiego opuszczajgcy miejsce swojej pracy na czes¢ dnia lub po
zakonczeniu pracy jest obowigzany zabezpieczy¢ swoje stanowisko pracy, zgodnie
z postanowieniami regulacji wewnetrznych dotyczgcych ochrony przeptywu informacji
poufnych oraz stanowigcych tajemnice zawodowa.

2. Przy wykorzystaniu i przechowywaniu dokumentéw, opatrzonych klauzulg poufnosci,
nalezy postepowaé scisle wedtug przepisow prawa i regulacji wewnetrznych,
obowigzujgcych w Domu Maklerskim, dotyczgcych tych dokumentow.

§ 40
Z zastrzezeniem Rozdziatu 11, poszczegodlne Jednostki organizacyjne, przez okres co
najmniej 5 lat liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym zostaty
sporzagdzone lub otrzymane dokumenty zwigzane ze sSwiadczeniem ustug maklerskich,
wykonywanych w ramach ich obowigzkéw okreslonych w Regulaminie, a w szczegdlnosci
zawarte umowy, dokumenty udzielonych petnomocnictw oraz inne dokumenty zawierajgce
oswiadczenia woli lub wiedzy klienta lub potencjalnego klienta, dokumenty zawierajace
sporzadzone analizy lub rekomendacje w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do tych
dokumentow o0sOb nieupowaznionych oraz umozliwiajgcy kontrole dostepu do nich,
zapewniajgcg mozliwos¢ ich przesledzenia wraz z historig modyfikacji i przetwarzania danych.
W przypadku umow oraz dokumentéw petnomocnictw okreslonych w zdaniu pierwszym okres
5 lat liczony jest od pierwszego dnia nastepujgcego po roku, w ktérym rozwigzano umowe lub
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wygasto petnomocnictwo. Za prowadzenie archiwum w danej Jednostce organizacyjnej
odpowiada osoba wyznaczona przez kierujgcego tg jednostka.

10.

11.

§41
Do przestrzegania niniejszego Regulaminu zobowigzani sg wszyscy Pracownicy Domu
Maklerskiego i Osoby powigzane z Domem Maklerskim.
Naruszenie przez Pracownika Domu Maklerskiego postanowien Regulaminu stanowi
ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych uzasadniajgce
rozwigzanie z Pracownikiem Domu Maklerskiego umowy o prace bez wypowiedzenia z
winy takiego Pracownika.
W przypadku Osob powigzanych z Domem Maklerskim, zatrudnionych Ilub
wspétpracujgcych w oparciu o inng podstawe prawng niz umowa o prace, naruszenie
przez takg Osobe powigzang postanowien niniejszego Regulaminu stanowi podstawe
rozwigzania stosunku prawnego.
Pracownicy Domu Maklerskiego i Osoby powigzane z Domem Maklerskim, przed
przystgpieniem do wykonywania obowigzkow stuzbowych wynikajgcych ze stosunku
pracy, zlecenia lub innego stosunku prawnego o podobnym charakterze badz przed
objeciem funkcji w organach Domu Maklerskiego, a takze przed przystgpieniem do
wykonywania umowy zawartej z Domem Maklerskim zobowigzani sg do podpisania
i ztozenia Inspektorowi Nadzoru (Dyrektorowi ds. zgodnosci z prawem) o$wiadczenia
0 zapoznaniu sie z trescig niniejszego Regulaminu wraz z zobowigzaniem sie do jego
przestrzegania. Wzoér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
W sprawach nie okreslonych w Regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy o Obrocie oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, jak rowniez inne wlasciwe przepisy
prawa lub postanowienia regulacji wewnetrznych Domu Maklerskiego, w tym Statutu
Domu Maklerskiego.
Zarzad sprawuje nadzér i kontrole nad Regulaminem.
Nadzor i kontrola, o ktérych mowa w ust. 6 sg wykonywane w ten sposob, ze Zarzad
Domu Maklerskiego, regularnie, nie rzadziej jednak niz raz w roku, dokonuje przegladu
Regulaminu. Na podstawie wynikdw przegladu Zarzad podejmuje decyzje o zmianie
Regulaminu, jezeli okaze sie to konieczne i odpowiednie z uwagi na wyniki
przeprowadzonego przegladu.
Wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 7 Zarzad moze zleci¢ Inspektorowi
Nadzoru.
Zmiany Regulaminu wymagajg uchwaty Zarzgdu. Wszelkie zmiany wprowadzane do
Regulaminu powinny by¢ zgodne z przepisami prawa i postanowieniami Statutu Domu
Maklerskiego. W przypadku zmiany Regulaminu ust. 4 stosuje sie odpowiednio.
Podziat kompetencji pomiedzy czionkdéw Zarzadu, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 — 7
Regulaminu, zatwierdza Rada Nadzorcza.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16 grudnia 2021 r.

Lista zatacznikow:

1.
2.
3.

Zatacznik nr 1: struktura organizacyjna.
Zalacznik nr 2: wzér o$wiadczenia o zapoznaniu sie z Regulaminem organizacyjnym.
Zatacznik nr 3: lista warunkéw dotyczgcych Outsourcingu.
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Samodzieine
Stanowisko Audytora
Wewnetrznego

Rada Nadzorcza

Prezes Zarzadu

Samodzielne stanowisko ds.
zarzadzania ryzykiem i
adekwatnosdi kapitatowej

Cztonek

Zarzadu

Departament
Emisji Akcji

Departament
Emisji Obligacji

Dyrektor ECM

Dyrektor DCM

inwestorow

Manager ECM

Manager DCM

Analitycy ECM

Analitycy DCM

Samodzieine

Stanowisko Gownej

Ksiggowej

Samodzieine Stanowisko
Inspektora Nadzoru

Departament
Marketingu
iSpraedazy

Kensultanci

Deparament
Doradztwa
Strategicznego

Departament
Analiz

Dyrektor

Analityk

Departament
Prayimovania

presiazyuania i
wykomywania zlecers

Anaiityk PPZ

Dyrektor

Eksperd ewidendji
ierow.

papiert
wartosciowych

Specjalisci ewidencii
papierdw
wartosciowych
Analityk WZ

Spedjalisci ds. obshugi
Kienta

Wiceprezes
Zarzadu

Departament
Rejestru
akcjonariuszy

Dyrektor

Koordynator zespotu

Eksperci ewidengi
papieréw
wartosciowych

Prawnicy

Specjalidci ewidendji
réw

papier
‘wartoéciowych
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nazwa Jednostki organizacyjnej/stanowiska/funkcji

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisany(a) oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z ,Regulaminem organizacyjnym
Domu Maklerskiego NAVIGATOR Spodtka Akcyjna” i zobowigzuje sie do przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

data i podpis
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1)

2)

LISTA WARUNKOW DOTYCZACYCH OUTSOURCINGU

Warunki jakie powinny by¢ spetnione w przypadku powierzenia w drodze umowy
zawartej w formie pisemnej, przedsigebiorcy lub przedsiebiorcy zagranicznemu
wykonywania czynnosci dotyczgcych funkcji operacyjnych o podstawowym lub istotnym
znaczeniu:

a)

b)

d)

Outsourcing nie prowadzi do delegowania przez kierownictwo wyzszego szczebla
Domu Maklerskiego swoich obowigzkow;

stosunek i zobowigzania Domu Maklerskiego wobec klientéw, wynikajgce
Z przepisOw prawa, nie ulegajg zmianie;

Outsourcing nie ostabia warunkow, jakie musi spetni¢c Dom Maklerski, aby uzyskac¢
i utrzymaé zezwolenie na swiadczenie ustug maklerskich;

zaden z innych warunkéw, na podstawie ktérych udzielono Domowi Maklerskiemu
zezwolenia, nie przestaje obowigzywaé ani nie ulega zmianie.

Dom Maklerski zawiera z przedsiebiorcami lub przedsiebiorcami zagranicznymi umowy
dotyczagce Outsourcingu, ktérych przedmiotem sg funkcje operacyjne o podstawowym
lub istotnym znaczeniu, wykonuje i rozwigzuje je oraz podejmuje niezbedne kroki majgc
na wzgledzie zapewnienie spetnienia nastepujacych warunkow:

a)

b)

d)

przedsiebiorca ma umiejetnosci, mozliwosci, nalezyte zasoby, odpowiednig
strukture orgaizacyjng sprzyjajgcg wykonywaniu zleconych w drodze
Outsourcingu funkcji oraz wszelkie wymagane prawem zezwolenia do wykonania
zleconych funkcji w sposdb niezawodny i profesjonalny;

przedsiebiorca wykonuje zlecone w drodze outsourcingu ustugi skutecznie
i zgodnie z majgcym zastosowanie prawem i wymogami regulacyjnymi; w tym celu
Dom Maklerski ustanawia metody i procedury oceny standardu dziatania
przedsiebiorcy oraz biezgcego przegladu swiadczonych przez niego ustug;

przedsiebiorca wiasciwie nadzoruje wykonywanie zleconych w drodze
Outsourcingu funkcji oraz odpowiednio zarzgdza ryzykiem zwigzanym
z Qutsourcingiem;

podejmowane sg odpowiednie dziatania, jesli okaze sig, ze przedsiebiorca moze
nie wykonywac¢ zleconych mu funkcji w sposéb skuteczny lub zgodny z majgcymi
zastosowanie przepisami i wymogami regulacyjnymi;

Dom Maklerski skutecznie nadzoruje wykonywanie zleconych w drodze
Outsourcingu funkgji lub ustug i zarzgdza ryzykiem zwigzanym z Outsourcingiem;
w tym celu Dom Maklerski zachowuje niezbedng wiedze specjalistyczng i zasoby
pozwalajgce na efektywne nadzorowanie zleconych w drodze Outsourcingu funkcji
i zarzadzanie tym ryzykiem;
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f) przedsiebiorca ujawnia Domowi Maklerskiemu wszelkie fakty mogace w sposob
istotny wptyng¢ na wykonanie zleconych mu w drodze Outsourcingu funkcji
w sposob skuteczny i zgodny z majgcymi zastosowanie przepisami i wymogami

regulacyjnymi;

g) Dom Maklerski ma mozliwo$¢ rozwigzania, w razie koniecznosci ze skutkiem
natychmiastowym, jesli lezy to w interesie jej klientow, umowy dotyczacej
Outsourcingu bez szkody dla ciggtosci i jakosci ustug swiadczonych na rzecz

klientow;

h)  przedsiebiorca wspodtpracuje z wiasciwymi organami Domu Maklerskiemu

w zwigzku z funkcjami bedgcymi przedmiotem Outsourcingu;

i) Dom Maklerski, jego audytorzy i odpowiednie wiasciwe organy majg skuteczny
dostep do danych zwigzanych z funkcjami bedgcymi przedmiotem Outsourcingu
oraz do odpowiedniego lokalu przedsiebiorcy, o ile jest to niezbedne w celu
sprawowania skutecznego nadzoru, a wilasciwe organy majg mozliwos¢

korzystania z tego prawa dostepu;

i) przedsiebiorca chroni wszelkie poufne informacje dotyczgce Domu Maklerskiego

i jego klientéw;

k) Dom Maklerski i przedsiebiorca ustanawiajg, wdrazajg i utrzymujg plan awaryjny
przewidujgcy sposoby odzyskiwania danych w przypadkach awarii wywofanych
katastrofg oraz prowadzg okresowe testy narzedzi archiwizacji, tam gdzie to
konieczne, biorgc pod uwage funkcje, ustuge lub dziatalno$¢ bedace przedmiotem

Outsourcingu;

) Dom Maklerski zapewnia utrzymanie ciggtosci i jakosci funkgciji lub ustug zleconych
w drodze Outsourcingu rowniez w przypadku zakonczenia Outsourcingu, bgdz
poprzez przeniesienie funkcji lub ustug zleconych w drodze Outsourcingu na inng

osobe trzecig, bgdz poprzez wykonywanie ich samodzielnie.
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